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ಡಿಸೆಂಬರ್ 2020

ଇଣ୍ଡିଆର କମ୍ପାନି ସେକ୍ରେଟାରୀ ଇନଷ୍ଟି ଚ୍ୟୁଟ୍ |
ସମସ୍ତ ଅଧକିାର ସଂରକ୍ଷିତ। ଇନଷ୍ଟି ଚ୍ୟୁଟ୍ ଅଫ୍ କମ୍ପାନୀ ସେକ୍ରେଟାରୀ 
ଅଫ୍ ଇଣ୍ଡିଆର ପରୂ୍ବ ଲିଖତି ଅନୁମତି ବିନା ଏହ ିପ୍ରକାଶନର କ�ୌଣସି 
ଅଂଶ ଅନୁବାଦ କିମ୍ବା କପି ହ�ୋଇପାରିବ ନାହି।ଁ

ପ୍ରତ୍ୟାଖ୍ୟାନ: ବିଭିନ୍ନ ରାଜ୍ୟ ସରକାରଙ୍କ ଅଧୀନରେ କାର୍ଯ୍ୟ କରୁଥବିା ପଞ୍ଚାୟତ ଦ୍ୱାରା 
ଗ୍ରାମ ପଞ୍ଚାୟତର ବ�ୈଠକ ରେ ଏହ ିମଡେଲ୍ ଗଭର୍ନାନ ୍ସ  C o d e ଗ୍ରହଣ ସଚ୍ଛାକୃତ 
ଅଟେ। ଏହ ିସଂକେତର ଯେ କ�ୌଣସି ବ୍ୟବସ୍ଥା ଏହ ିପ୍ରସଙ୍ଗରେ ପ୍ରଯୁଜ୍ୟ ରାଜ୍ୟ ଆଇନ 
ସହତି ଅସଙ୍ଗତ ହ�ୋଇଯାଏ, ତା’ହେଲେ ‘ଏହପିରି ପ୍ରଯୁଜ୍ୟ ଆଇନଗଡୁ଼ିକର ନିୟମ 
ପ୍ରଯୁଜ୍ୟ ହେବ |

ପ୍ରକାଶନ  .-
ଇଣ୍ଡିଆର କମ୍ପାନି ସେକ୍ରେଟାରୀ ଇନଷ୍ଟି ଚ୍ୟୁଟ୍
ICSI ହାଉସ,୍ 22, ଅନୁଷଠ୍ାନ କ୍ଷେତ୍ର, ଲ�ୋଡି ର�ୋଡ, ନୂଆଦିଲ୍ଲୀ - 110 
003
ଫ�ୋନ୍: 41504444, 45341000, ଫ୍ୟାକ୍ସ: 24626727
ୱେବସାଇଟ୍: www.icsi.edu, ଇ-ମେଲ୍: info@icsi.edu
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ଅୟଂ ବନ୍ଧୁରୟଂନେତ ିଗଣନା ଲଘୁଚେତ୍ସାମ
ଉଦାରଚରିତାନାଂ ତୁ ବସୁଧ�ୈବ କୁଟୁମ୍ବକମ।୍ 

(ଏହ ିବ୍ୟକ୍ତି  ମ�ୋର, ଏବଂ ଏହା ଏକ ଅଜ୍ଞତାର ବଷିୟ ନୁହେ ଁ|

ଉତ୍ତମ ଆଚରଣ ପାଇ ଁସମଗ୍ର ବଶି୍ୱ ହେଉଛ ିଗ�ୋଟିଏ ପରିବାର।)

ଉପର�ୋକ୍ତ ଶବ୍ଦଗଡୁ଼ିକ ହେଉଛି ଇନଷ୍ଟି ଚ୍ୟୁଟ୍ ଅଫ୍ କମ୍ପାନୀ 
ସେକ୍ରେଟାରୀ ଅଫ୍ ଇଣ୍ଡିଆର ଚିନ୍ତାଧାରା ଏବଂ ଉଦ୍ଦେଶ୍ୟର ପ୍ରକୃତ 
ଚିତ୍ରଣ ଯେତେବେଳେ ଉତ୍ତମ ଶାସନକୁ ପ୍ରୋତ୍ସାହତି କରିବା ପାଇ ଁ
ପଦକ୍ଷେପ ଗ୍ରହଣ କରିବା ଏବଂ କାର୍ଯ୍ୟ ଆରମ୍ଭ କରିବା କଥା | 
ଉତ୍ତମ କର୍ପୋରେଟ୍ ଶାସନକୁ ପ୍ରୋତ୍ସାହତି କରିବାରେ ICSI 
ର ଦୃଷ୍ଟିକ�ୋଣ ଏକ ବିଶ୍ୱସ୍ତରୀୟ ନେତା ହେବାକୁ ଥବିାବେଳେ, 
ଜାତୀୟ ଶାସନର ଶଖିରଗୁଡିକ ହାସଲ ହେବା ଏବଂ ବିଶ୍ୱ 
ସ୍ତରରେ ସମାନ ଭାବରେ ଅନୁସରଣ କରାଯିବା ନିଶ୍ଚିତ କରିବାର 
ଘଣ୍ଟାର ଆବଶ୍ୟକତା |
ଗ୍ରାମ ପଞ୍ଚାୟତର ସଭାଗଡୁ଼ିକ ପାଇ ଁ ମଡେଲ୍ ଗଭର୍ନାନ ୍ସ କ�ୋଡ 
ହେଉଛି ତୃଣମଳୂ ସ୍ତରରେ ସର୍ବୋତ୍ତମ ଅଭ୍ୟାସକୁ ପ୍ରବର୍ତ୍ତାଇବା 
ପାଇ ଁICSI ର ଏକ ପ୍ରୟାସ | ଜାତୀୟ ସ୍ତରରେ ଉତ୍ତମ ଶାସନର 
ଢାଞ୍ଚାର ବିକାଶର ମଳୂ ଲକ୍ଷ୍ୟ ହାସଲ କରିବାକୁ 2017 ରେ 
ବିକଶତି ହ�ୋଇଛି, ସଂକେତକୁ ପ୍ରଶଂସା କରାଯାଇଛି ଏବଂ 
ପ୍ରଶଂସା କରାଯାଇଛି |
ପରବର୍ତ୍ତୀ ସ୍ତରକୁ ପ୍ରୟାସ କରି ଜନସାଧାରଣଙ୍କ ସହ ଯ�ୋଡିହେବା 
ଏବଂ ଏହ ିପଦକ୍ଷେପର ପ୍ରସାର ପାଇ ଁICSI ଭାରତର 10 ଟି ପ୍ରମଖୁ 
ଆଞ୍ଚଳିକ ଭାଷାରେ କ�ୋଡ ଅନୁବାଦ କରିଛି। କାର୍ଯ୍ୟକଳାପର 
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ଏହ ି ଯ�ୋଜନା ପଛରେ ଧାରଣା ହେଉଛି ଉତ୍ତମ ଶାସନର 
ମଲୂ୍ୟବ�ୋଧକୁ ସର୍ବାଧକି କରିବା ଏବଂ ପ୍ରକୃତ ହତିାଧକିାରୀ, 
ପଞ୍ଚାୟତଗୁଡିକ ଅତି ସହଜ ଏବଂ ଆରାମରେ ପ୍ରକୃତ ଚିଠ ିଏବଂ 
ଆତ୍ମାରେ ନୀତିଗୁଡିକ ପାଳନ କରାଯିବା ନିଶ୍ଚିତ କରିବା |

ଏହ ି ସଂକେତର ଅନୁବାଦ ଏବଂ ପ୍ରକାଶନରେ ମଦୁ୍ରଣ ଏବଂ 
ପ୍ରକାଶନ ନିର୍ଦ୍ଦେଶାଳୟ ଦ୍ୱାରା ଦିଆଯାଇଥବିା ଉତ୍ସର୍ଗୀକୃତ 
ପ୍ରୟାସକୁ ମୁ ଁପ୍ରଶଂସା କରେ |

ମୁ ଁ ନିଶ୍ଚିତ ଯେ ପ୍ରକାଶନ ପଞ୍ଚାୟତମାନଙ୍କ ପାଇ ଁ ସେମାନଙ୍କର 
ଦନନ୍ଦିନ�ୈ କାର୍ଯ୍ୟକଳାପରେ ଏବଂ ଉତ୍ତମ ଶାସନର ଏକ 
ନୂତନ ଯୁଗ ଆରମ୍ଭ କରିବାରେ ଚରମ ହତିାଧକିାରୀଙ୍କ ପାଇ ଁ
ଅତ୍ୟନ୍ତ ଲାଭଦାୟକ ପ୍ରମାଣତି ହେବ | ଏହ ିପ୍ରକାଶନର ଉନ୍ନତି 
ପାଇ ଁ ସେମାନଙ୍କର ଗଠନମଳୂକ ପରାମର୍ଶ / ମନ୍ତବ୍ୟ ପ୍ରଦାନ 
କରିଥବିାରୁ ମୁ ଁଉପଭ�ୋକ୍ତା / ପାଠକମାନଙ୍କୁ ପ୍ରଶଂସା କରିବି |

CS ଆଶଷି ଗର୍ଗ
ରାଷ୍ଟ୍ରପତି

ଇନଷ୍ଟିଚ୍ୟୁ ଟ୍ ଅଫ୍ କମ୍ପାନୀ ସେକ୍ରେଟାରୀ ଅଫ୍ 
ଇଣ୍ଡିଆ
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ଉପକ୍ରମଣକିା

ଋଗ ବେଦ ରୁ ଶବ୍ଦର ଉଦ୍ଧୃତ ଅର୍ଥ ଯାହାର ଅର୍ଥ ହେଉଛି,“ଆମେ 
ସମନ ୍ୱୟରେ ଗତି କରିବା, ଗ�ୋଟିଏ ସ୍ୱରରେ କହିବା; ଆମର ମନ 
ଏକମତ ହେଉ ”, ମୁ ଁବିଶ୍ୱାସ କରିବି ଯେ ଶ୍ଲୋକା ଗଭୀରତାରେ 
ଅନ୍ତର୍ଭୂ କ୍ତ ବିକାଶର ଧାରଣା ଏବଂ ଯେ କ�ୌଣସି ରାଷ୍ଟ୍ର ପାଇ ଁ
ଏହାର ମହତ୍ତ୍ୱ ପ୍ରଚାର କରେ | ଏକ ଦେଶ ପାଇ ଁ ଯେଉଠଁାରେ 
ପ୍ରାୟ 70% ଜନସଂଖ୍ୟା ପ୍ରାୟ 7,00,000 ଗାରଁେ ରୁହନ୍ତି, 
ଭାରତକୁ ଅତି ଉପଯୁକ୍ତ ଭାବରେ ‘ଗାରଁ ଦେଶ’ କୁହାଯାଇପାରେ 
| ଏହା କହଛିି ଏବଂ କରାଯାଇଛି, ଅର୍ଥନୀତିର ବିକାଶ କିମ୍ବା ରାଷ୍ଟ୍ର 
ନିର୍ମାଣ ଲକ୍ଷ୍ୟ ହାସଲ କରିବା ଅସମ୍ଭବ ଅଟେ ଯଦି ଦେଶର ଗ୍ରାମ 
କିମ୍ବା ଗ୍ରାମକୁ ପଥୃକ କରାଯାଏ।

ଏହ ିତଥ୍ୟକୁ ବିଶ୍ୱାସ କରିବା ଏବଂ ଦେଶର ସାମଗ୍ରିକ ଅଭିବଦ୍ଧି 
ତଥା ବିକାଶରେ ଉତ୍ତମ ଶାସନ ଅଭ୍ୟାସର ଉପସ୍ଥିତି ଦ୍ୱାରା 
ସମ୍ପୁର୍ଣ୍ଣ ଭୂମିକା ଅବଲମ୍ବନ କରି ICSI ଏକ ନିଆରା ତଥା ଅଭିନବ 
ଦୃଷ୍ଟିକ�ୋଣରୁ ଦେଶର ଗ୍ରାମଗୁଡିକ ନିକଟକୁ ଆସିଛି। “1992” 
ମସିହାରେ 73 “ସମ୍ବିଧାନରେ ସଂଶ�ୋଧନ ଦେଶର ଶାସନ 
ବ୍ୟବସ୍ଥାରେ ବିକେନ୍ଦ୍ରୀକରଣ ଆଣ ି ପଞ୍ଚାୟତି ରାଜ ବ୍ୟବସ୍ଥାର 
ମଳୂଦୁଆ ପକାଇଲା।

ଏହ ି ସଂଶ�ୋଧନର ଏକମାତ୍ର ଉଦ୍ଦେଶ୍ୟ ହେଉଛି ତୃଣମଳୂ 
ସ୍ତରରେ ଗଣତନ୍ତ୍ର ପ୍ରତିଷଠ୍ା ପାଇ ଁ ସାମ୍ବିଧାନିକ ମଞ୍ଜୁର ପ୍ରଦାନ। 
ଏହା ରାଜ୍ୟ ସ୍ତରରେ କିମ୍ବା ଜାତୀୟ ସ୍ତରରେ ବିଦ୍ୟମାନ ଅଛି। 
ତୃଣମଳୂ ସ୍ତରରେ ବିକାଶ ବିଷୟରେ ଉଲ୍ଲେଖ କରି ଏହା ଏକ 
ପରୁାତନ ପ୍ରବାଦକୁ ଦର୍ଶାଇବା ଅନୁଚିତ ମନେହୁଏ ଯେଉଥଁରିେ 
“ଦୃଢ଼ମଳୂ ଥବିା ଗଛ ଡରେ ହସୁଛି” ପଠାଯାଏ। ICSI ରେ, ଆମେ 
ଦୃଢ଼ ଭାବରେ ବିଶ୍ୱାସ କରୁ ଯଦି ଏକ ଉତ୍ତମ ଶାସନ ଏକ ରାଷ୍ଟ୍ରକୁ 
ଶକ୍ତିଶାଳୀ କରିବା ପାଇ ଁ ଉଦ୍ଦିଷ୍ଟ ଏବଂ ଗ୍ରାମଗୁଡିକ ଭାରତୀୟ 
ମଧ୍ୟପ୍ରଦେଶର ମଳୂ ଗଠନ କରନ୍ତି, ତେବେ |
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ଏହ ି ପ୍ରବାଦ ଦ୍ୱାରା ପରିଚାଳିତ ହେବା ପ୍ରାସଙ୍ଗି କ ହେବ ଏବଂ 
ଦେଶର ଗ୍ରାମ ବା ତୃଣମଳୂ ସ୍ତରର ବିକାଶ ଏବଂ ବିକାଶ ଦିଗରେ 
ମାର୍ଗଦର୍ଶନ କରିବାକୁ ପ୍ରୟାସ କରାଯିବ |

ଗ୍ରାମ ପଞ୍ଚାୟତର ସାମ୍ପ୍ରତିକ ଭୂମିକା ଏବଂ ଦାୟିତ୍ୱ କୁ ବିଚାରକୁ 
ନେଇ, ସମାଜର ଏହ ିବିଭାଗରେ ଶାସନର ମହତ୍ୱ କୁ ସହଜରେ 
ବୁଝିହେବ | 

ସ୍ଥାନୀୟ ୟୁନିଟ୍ କିମ୍ବା ‘ସ୍ୱୟଂ ଶାସକ’ ହ�ୋଇ ପଞ୍ଚାୟତଗୁଡିକ 
ସେମାନଙ୍କ କାର୍ଯ୍ୟକର୍ତ୍ତାଙ୍କ ଦ୍ୱାରା ପରିଚାଳିତ ହ�ୋଇ ଅର୍ଥନ�ୈତିକ 
ବିକାଶ ତଥା ନିଜ ଅଞ୍ଚଳରେ ସାମାଜିକ ନ୍ୟାୟ ସୁନିଶ୍ଚିତ କରିବା 
ଦିଗରେ କାର୍ଯ୍ୟ କରନ୍ତି। 

ଏବଂ ସେମାନଙ୍କ ପାଇ ଁଧାର୍ଯ୍ୟ ହ�ୋଇଥବିା ଭୂମିକା ଗ୍ରହଣ କରିବା, 
ଯ�ୋଜନା ଏବଂ ବଜେଟ୍, ଅଫିସ  ୍ଏବଂ ଆକାଉଣ୍ଟ୍ ପରିଚାଳନା, 
ପ୍ରକଳ୍ପର କାର୍ଯ୍ୟକାରିତା ଏବଂ ତଦାରଖ, ଡ୍ରମ ୍ସାବାଇନ୍ ଧରିବା, 
ଅଭିଯ�ୋଗର ସମାଧାନ ଇତ୍ୟାଦି ବିଭିନ୍ନ କାର୍ଯ୍ୟ କରିବା ସହତି; 
ଏହ ିନିର୍ବାଚିତ ପ୍ରତିନିଧୀମାନେ ଏହ ିପ୍ରକ୍ରିୟାଗଡୁ଼ିକୁ ସଫଳ କରିବା 
ପାଇ ଁଏକ ଅତିରିକ୍ତ ମାଇଲ୍ ଚାଲିବା ଆବଶ୍ୟକ କରନ୍ତି |

ଗ୍ରାମ ପଞ୍ଚାୟତର ବ�ୈଠକ ପାଇ ଁମଡେଲ୍ ଗଭର୍ନାନ ୍ସ କ�ୋଡ ହେଉଛି 
ପଞ୍ଚାୟତର ବ�ୈଠକ ଡାକିବାରେ ମାନକ ଅଭ୍ୟାସକୁ କାର୍ଯ୍ୟକାରୀ 
କରିବା ପାଇ ଁICSI ର ସାମାଜିକ ପଦକ୍ଷେପ | ଯଦିଓ ସ୍ୱେଚ୍ଛାକୃତି 
ଭାବରେ, ଏହ ିସଂକେତ ପଞ୍ଚାୟତର ନିର୍ବାଚିତ ପ୍ରତିନିଧୀମାନଙ୍କୁ 
ସେମାନଙ୍କର ଭୂମିକା ଏବଂ ଦାୟିତ୍ୱ ବିଷୟରେ ସଚେତନ କରିବା, 
ସଚେତନତା ଆଣିବା ଏବଂ ଗଣତାନ୍ତ୍ରିକ ଗଠନର ଶେଷ ପାଦରେ 
କିପରି ଉତ୍ତମ ଶାସନ ହ�ୋଇପାରିବ ସେ ଦିଗରେ ମାର୍ଗଦର୍ଶକ 
ହେବା ପାଇ ଁଉଦ୍ଦିଷ୍ଟ | 

ଦେଶ ମଖୁ୍ୟତଃ ଆଣ୍ଟୋଡାୟାର ଚରମ ମାର୍ଗଦର୍ଶିକା ଦ୍ୱାରା 
ପରିଚାଳିତ, ଯାହାର ଅର୍ଥ ହେଉଛି “ଶେଷ ବ୍ୟକ୍ତିଙ୍କ ଉତ୍ଥାନ”, 
ICSI ର ଏହ ି ପଦକ୍ଷେପ ଗ୍ରାମପଞ୍ଚାୟତର ବ�ୈଠକରେ 
ପ୍ରଭାବଶାଳୀ ନିଷ୍ପତ୍ତି ନେବା ଉପରେ ଗରୁୁତ୍ୱ ଦେବା ଏବଂ ଦେଶର 
ଏହ ିବିଭାଗକୁ ସମାନ ଭାବରେ ଆଣିବା ପାଇ ଁଉଦ୍ଦିଷ୍ଟ | ଦେଶର 
ମଖୁ୍ୟ ଶାସନ ଗଠନ ମୁ ଁପରୂ୍ବତନ ସଭାପତି, ICSI, C S ରଣଜିତ 
ପାଣ୍ଡେ, କେନ୍ଦ୍ରୀୟ ପରିଷଦ ସଦସ୍ୟ, ICSI, C S ବାନୁ ଦାନଦ�ୋନା, 
ଯୁଗ ୍ମ ନିର୍ଦ୍ଦେଶକ, 
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ଅନାମିକା ଚ�ୌଧରୁୀ ଡେପଟିୁ ଡାଇରେକ୍ଟର ତଥା ସିଏସ ୍ରାକେଶ 
କୁମାର, କାର୍ଯ୍ୟନିର୍ବାହୀ (ଏକାଡେମିକ୍ସ) ଗ୍ରାମ ପାନ ହା ୟାଟସ ୍
ମିଟିଂ ପାଇ ଁଏହ ିମଡେଲ୍ ଗଭର୍ନାନ ୍ସ କ�ୋଡର ପାଣଡ୍ୁ ଲିପି ପ୍ରସ୍ତୁତ 
କରିବାରେ କାର୍ଯ୍ୟ କରିଥଲିେ।

ଉନ୍ନତି ଏକ ନିରନ୍ତର ପ୍ରକ୍ରିୟା ଏବଂ ଏହ ିମଡେଲ୍ ଗଭର୍ନାନ ୍ସ କ�ୋଡ 
ପାଇ ଁସମାନ ଭାବରେ ପ୍ରଯୁଜ୍ୟ | ଏହ ିମଡେଲ୍ ଗଭର୍ନାନ ୍ସ କ�ୋଡ 
ର ଅଧକି ପରିଶ�ୋଧନ ପାଇ ଁମୁ ଁଉପଭ�ୋକ୍ତା ଏବଂ ପାଠକମାନଙ୍କୁ 
ସେମାନଙ୍କର ପରାମର୍ଶ / ମନ୍ତବ୍ୟ ପ୍ରଦାନ କରିବାକୁ ବ୍ୟକ୍ତିଗତ 
ଭାବରେ କୃତଜ୍ଞ |

ସ୍ଥାନ: ନୂଆଦିଲ୍ଲୀ 	ସି ଏସ ୍(ଡ।) ଶ୍ୟାମ ଅଗ୍ରୱାଲ 

ତାରିଖ: 4 “‘ ଅକ୍ଟୋବର, 2020 	 ରାଷ୍ଟ୍ରପତି 

ଇନଷ୍ଟି ଚ୍ୟୁଟ୍ ଅଫ୍ କମ୍ପାନୀ ସେକ୍ରେଟାରୀ ଅଫ୍ ଇଣ୍ଡିଆ
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ଗ୍ରାମ ସ୍ୱରାଜଙ୍କ ବିଷୟରେ ମ�ୋର ଧାରଣା ହେଉଛି ଏହା 
ହେଉଛି ଏକ ସମ୍ପୂର୍ଣ ଗଣତନ୍ତ୍ର ନିଜ ଗରୁୁତ୍ୱପରୂ୍ଣ୍ଣ ଇଚ୍ଛା ପାଇ ଁ
ପଡ଼ୋଶୀମାନଙ୍କଠାରୁ ସ୍ୱାଧୀନ ଏବଂ ତଥାପି ଅନ୍ୟମାନଙ୍କ 

ପାଇ ଁନିର୍ଭରଶୀଳ, ଯେଉଠଁାରେ ନିର୍ଭରଶୀଳତା ଆବଶ୍ୟକ|

‘ସ୍ଥାନୀୟ ସ୍ୱୟଂ ଶାସନ ବ୍ୟବସ୍ଥାକୁ ଦୃଢ଼ କରିବାର ଜଣେ ଦୃଢ ବିଶ୍ୱାସୀ 
, ମହାତ୍ମା ଗାନ୍ଧୀ ପିତା ଜାତିର ମତ ରଖଥିଲିେ ଯେ ପ୍ରତ୍ୟେକ ଗ୍ରାମକୁ 
ସ୍ଥାନୀୟ ସମସ୍ୟାର ମକୁାବିଲା ପାଇ ଁ ସମ୍ପୂର୍ଣ୍ଣ ଏବଂ ସମ୍ପୂର୍ଣ୍ଣ ସଶକ୍ତ 
କରାଯିବା ଆବଶ୍ୟକ। ଏହ ିଚିନ୍ତାଧାରାକୁ ପ୍ରମାଣ କରିବାକୁ ଉପର�ୋକ୍ତ 
ଉଦ୍ଧୃତି ଯଥେଷ୍ଟ |

ଭାରତର ସମ୍ବିଧାନ ଅନୁଯାୟୀ ଗ୍ରାମ ପଞ୍ଚାୟତଗୁଡିକ ହେଉଛି ସ୍ୱୟଂ 
ଶାସନର ସ୍ଥାନୀୟ ଏକକ, ଅର୍ଥନ�ୈତିକ ବିକାଶ ଦିଗରେ କାର୍ଯ୍ୟ କରୁଛନ୍ତି 
ଏବଂ ନିଜ ଅଞ୍ଚଳରେ ସାମାଜିକ ନ୍ୟାୟ ସୁନିଶ୍ଚିତ କରୁଛନ୍ତି। ଏହ ିଆଦେଶ 
ଅନୁଯାୟୀ, ରାଜ୍ୟଗୁଡିକରେ ପଞ୍ଚାୟତ ରାଜ ପ୍ରତିଷଠ୍ାନ (PRls) ବର୍ଷ ବର୍ଷ 
ଧରି ବୃଦ୍ଧି ପାଇଛି ଏବଂ ଆର୍ଥିକ ବିକାଶ ହାସଲ କରିବା ଏବଂ ସମସ୍ତଙ୍କ 
ପାଇ ଁ ସାମାଜିକ ନ୍ୟାୟ ପାଇବାରେ ପ୍ରମଖୁ ଭୂମିକା ଗ୍ରହଣ କରିଛି | 
ତଥାପି, ପ୍ରଭାବଶାଳୀ ଫଳାଫଳଗୁଡିକ ସାକ୍ଷୀ ହେବା ପରୂ୍ବରୁ ଆହୁରି 
ଅନେକ ବାଟ ଅଛି ଏବଂ ପଞ୍ଚାୟତଗୁଡିକର କାର୍ଯ୍ୟରେ ଲ�ୋକମାନଙ୍କର 
ସ୍ୱ-ଶାସନ ପ୍ରତିଷଠ୍ାନ ଭାବରେ ଅଧକି ବିକାଶ ଦୃଶ୍ୟମାନ ହୁଏ |

ସ୍ଥାନୀୟ ସରକାର ଭାବରେ ପଞ୍ଚାୟତଗୁଡିକ ନିଷ୍ପତ୍ତି ନେବାରେ ଗରିବ, 
ବର୍ଗର ତଥା ଅସୁରକ୍ଷିତ ଗ�ୋଷଠ୍ୀର ଅଂଶଗ୍ରହଣ ଏବଂ ଯ�ୋଗଦାନକୁ 
ନିଶ୍ଚିତ କରିବାରେ ଏକ ଗରୁୁତ୍ୱପରୂ୍ଣ୍ଣ ଭୂମିକା ଗ୍ରହଣ କରିଛନ୍ତି। ଯେହେତୁ, 
ସ୍ଥାନୀୟ ଲ�ୋକମାନେ ସେମାନଙ୍କର କ୍ଷେତ୍ର, ଉତ୍ସ ଏବଂ ସମସ୍ୟାଗୁଡିକ 
ଭଲ ଭାବରେ ଜାଣନ୍ତି; ପଞ୍ଚାୟତଗୁଡିକ ସ୍ଥାନୀୟ ଅର୍ଥନ�ୈତିକ ବିକାଶ 
ପାଇ ଁ ଯ�ୋଜନା କରିପାରିବେ ଏବଂ ସମ୍ପୃକ୍ତ ଅଞ୍ଚଳର ସମସ୍ୟାର 
ସମାଧାନ କରିପାରିବେ |

ପଂଚାୟତିରାଜମାନଙ୍କର କାର୍ଯ୍ୟକାରିତା ଏବଂ କାର୍ଯ୍ୟକାରିତାକୁ ନେଇ 
ସମଗ୍ର ଦେଶରେ ବିଭିନ୍ନ ପ୍ରଥା ଅନୁସରଣ କରାଯାଏ | ସେମାନଙ୍କର 
କାର୍ଯ୍ୟକଳାପରେ ଉନ୍ନତି ଆଣିବାକୁ, ନିର୍ବାଚିତ ପ୍ରତିନିଧୀ ଏବଂ ପଞ୍ଚାୟତର 
ଅନ୍ୟ ଅଂଶୀଦାରମାନେ ଅନୁସରଣ କରାଯିବାକୁ ଥବିା ପ୍ରକ୍ରିୟା ସହତି 
ଭଲ ବାର୍ତ୍ତାଳାପ ହେବା ଆବଶ୍ୟକ |

ଗ୍ରାମ ପଞ୍ଚାୟତ ବ�ୈଠକରେ ସମସ୍ତ ସଦସ୍ୟଙ୍କ ପ୍ରଭାବଶାଳୀ ଅଂଶଗ୍ରହଣ 
ଏବଂ ଗଣତାନ୍ତ୍ରିକ ନିଷ୍ପତ୍ତି ନେବାକୁ ନିଶ୍ଚିତ କରିବା ପାଇ ଁ|
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ଏହା କହିହେବ ନାହି ଁ ଯେ ପଞ୍ଚାୟତ ବ�ୈଠକରେ ପ୍ରଭାବଶାଳୀ 
ଅଂଶଗ୍ରହଣ, ଆଲ�ୋଚନା ଏବଂ ନିଷ୍ପତ୍ତି ନେବା ଉତ୍ତମ ଶାସନର ଏକ 
ପ୍ରମଖୁ ସୁବିଧାକାରୀ ଅଟେ। କିନ୍ତୁ ଏକ ପଞ୍ଚାୟତ କେବଳ ପ୍ରଭାବଶାଳୀ 
ହ�ୋଇପାରିବ ଯଦି ଏହା ଲ�ୋକମାନଙ୍କର ଆବଶ୍ୟକତା, ଗଣତାନ୍ତ୍ରିକ 
ଢଙ୍ଗରେ କାର୍ଯ୍ୟ କରେ, ଅଂଶଗ୍ରହଣକାରୀ ଏବଂ ଅନ୍ତର୍ଭୂ କ୍ତ ଯ�ୋଜନା 
ଗ୍ରହଣ କରେ, ଯ�ୋଜନା ଏବଂ ପ୍ରକଳ୍ପଗଡୁ଼ିକୁ କାର୍ଯ୍ୟକାରୀ କରେ ଏବଂ 
ଲ�ୋକଙ୍କ ନିକଟରେ ଉତ୍ତରଦାୟୀ ହୁଏ | ଅପରପକ୍ଷେ, ଯଦି ପଞ୍ଚାୟତର 
କାର୍ଯ୍ୟ ନିଜେ ଯ�ୋଜନାବଦ୍ଧ ନୁହେ ଁ, ଯଦି ଗଣତାନ୍ତ୍ରିକ ଉପାୟରେ ନିଷ୍ପତ୍ତି 
ନିଆ ନ ଯାଏ ତେବେ ପଞ୍ଚାୟତ ମିଲ୍ ଆଶା କରାଯାଉଥବିା ଢଙ୍ଗରେ 
ଏହାର ଭୂମିକା ତୁଲାଇ ପାରିବ ନାହି।ଁ ଯେହେତୁ, ପଞ୍ଚାୟତ ସଭାରେ 
ସବୁଠାରୁ ଗରୁୁତ୍ୱପରୂ୍ଣ୍ଣ ନିଷ୍ପତ୍ତି ନିଆଯାଉଛି, ଏଗୁଡିକ ଅତ୍ୟନ୍ତ ଭଲ 
ଭାବରେ ପରିଚାଳିତ ହେବା ଜରୁରୀ ଅଟେ |

ଏହ ିପଷୃ ୍ଠଭୂମିରେ, ପଞ୍ଚାୟତର ବ�ୈଠକ ଡାକିବା ତଥା ପରିଚାଳନାରେ 
ମାନକ ଅଭ୍ୟାସକୁ ସୁଗମ କରିବା ପାଇ ଁ ଇନଷ୍ଟି ଚ୍ୟୁଟ୍ ଅଫ୍ କମ୍ପାନୀ 
ସେକ୍ରେଟାରୀ ଅଫ୍ ଇଣ୍ଡିଆ (ଆଇସି SI) ଏହ ି“ମ�ୋଡ ଆଇ ଗଭର୍ନାନ ୍ସ 
କ�ୋଡ ଅଫ୍ ଗ୍ରାମ ପଞ୍ଚାୟତର ସଭା” ପାଇ ଁପ୍ରବର୍ତ୍ତନ କରିଛି।

ଏହ ି ଶାସନ ସଂହତିା ବିକାଶର ଉଦ୍ଦେଶ୍ୟ ପାଇ ଁ, ବିଭିନ୍ନ ରାଜ୍ୟରେ 
ଅଭ୍ୟାସଗୁଡିକର ଚରମ ଅଧ୍ୟୟନ କରାଯାଇଥଲିା ଏବଂ କ୍ଷେତ୍ର 
ପରିଦର୍ଶନ କରାଯାଇଥଲିା, ଯେଉଥଁରିେ ପରବର୍ତ୍ତୀ ସମୟରେ 
ବ୍ୟବହାରିକ ପ୍ରସଙ୍ଗଗଡୁ଼ିକର ବୁଝାମଣା ର ପାଳନ ତଥା ବିକାଶ 
ତଥା ସ୍ଥାନୀୟ ଅଭ୍ୟାସଗୁଡିକ ପରିଚାଳନା ତଥା ଆହ ୍ୱାନରେ ସକ୍ଷମ 
ହ�ୋଇଥଲିା | ଗ୍ରାମ ପଞ୍ଚାୟତର ବ�ୈଠକ |

ଗ୍ରାମ ପଂଚାୟତିରାଜ ସଭାଗଡୁ଼ିକ ଏବଂ ଏହାର ସମ୍ବନ୍ଧୀୟ ବିଷୟଗଡୁ଼ିକର 
ସଭାଗଡୁ଼ିକର ଆୟ�ୋଜନ ଏବଂ ପରିଚାଳନା ପାଇ ଁ ସଂକେତର ଏକ 
ସେଟ୍ ଲେଖବିାକୁ ଚେଷ୍ଟା କରେ | ଏହା ଏକ ଜଣାଶଣୁା ସତ୍ୟ ଯେ, ଗ୍ରାମ 
ପଂଚାୟତିରାଜ ସଭାଗଡୁ଼ିକର ଶାସନ ସମ୍ବନ୍ଧରେ ମ�ୌଳିକ ସିଦ୍ଧାନ୍ତଗଡୁ଼ିକ 
ସଂପକୃ୍ତ ରାଜ୍ୟ ଆଇନରେ ରଖାଯାଇଛି | ଗ୍ରାମ ପଞ୍ଚାୟତର କାର୍ଯ୍ୟରେ 
ଉନ୍ନତ ଶାସନକୁ ପ୍ରୋତ୍ସାହତି କରିବା ପାଇ ଁ ଏହ ି ଶାସନ ସଂକେତ 
ଏହପିରି ଆଇନଗୁଡିକୁ ସପ୍ଲିମେଣ୍ଟ କରିବାକୁ ଚେଷ୍ଟା କରିବ | 
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ଏହ ି ଶାସନ ସଂହତିା ର ମଳୂ ଲକ୍ଷ୍ୟ ହେଉଛି ସଚିବ ପ୍ରଣାଳୀର 
ମାନକକରଣ ମାଧ୍ୟମରେ ଉତ୍ତମ ଶାସନକୁ ସୁଗମ କରିବା, ଏହାର 
ପରିଚୟ ଏକାଧକି ଉଦ୍ଦେଶ୍ୟରେ ସେବା କରିବ, ଏଥରିେ ଅନ୍ତରଭୁକ୍ତ କିନ୍ତୁ 
ସୀମିତ ନୁହେ ଁ:

	Y ବ�ୈଠକ ପରିଚାଳନା ଏବଂ ଆହ୍ୱାନ ରେ ୟୁନିଫର୍ମ ଏବଂ ମାନକ 
ଅଭ୍ୟାସଗଡୁ଼ିକର ସୁବିଧା;

	Y ସଭାଗଡୁ଼ିକର ପ୍ରଶାସନରେ ବୃତ୍ତିଗତତା;

	Y ପ୍ରଣାଳୀ ଏବଂ ପ୍ରଣାଳୀଗଡୁ଼ିକୁ ଶଙୃ୍ଖଳିତ କରିବା;

	Y ମିଟିଂ ରେକର୍ଡ ଏବଂ ଅନ୍ୟାନ୍ୟ ଆନୁସଙ୍ଗି କ ଦଲିଲ / ସଚୂନାର 
ସଠକି ୍ରକ୍ଷଣାବେକ୍ଷଣ ନିଶ୍ଚିତ କରିବା;

	Y ପଞ୍ଚାୟତର କାର୍ଯ୍ୟରେ କଠ�ୋର ନିୟନ୍ତ୍ରଣ ଏବଂ ଅନୁଶାସନ 
ସୁନିଶ୍ଚିତ କରିବା;

	Y ବିବାଦର ହ୍ରାସ;

	Y ପାଣ୍ଠିର ତ୍ରୁଟିପରୂ୍ଣ୍ଣ ଉପଯ�ୋଗ ଏବଂ ଆଭ୍ୟନ୍ତରୀଣ ନିୟନ୍ତ୍ରଣ 
ଯନ୍ତ୍ରର ମଜବୁତ; ଏବଂ

	Y ମିଟିଂ ରେକର୍ଡରେ ମନିପୁଲେସନ୍ ର ଉଦାହରଣ ଚିହ୍ନଟ |

ଅନୁସରଣ କରୁଥବିା ଶାସନ ସଂକେତରେ, ମାନକ ଅଭ୍ୟାସଗୁଡିକ 
ସ୍ପଷ୍ଟ କରାଯାଇଛି ଏବଂ ଗ�ୋଟିଏ ସ୍ଥାନରେ ସମ୍ପୁର୍ଣ୍ଣ ଭାବରେ ଉପଲବ୍ଧ 
କରାଯାଇଛି | ପଞ୍ଚାୟତ ଦ୍ୱାରା ସମାନ ଅନୁକରଣ ଅନୁସରଣ ପ୍ରକ୍ରିୟାକୁ 
ବହୁ ମାତ୍ରାରେ ସହଜ କରିବ, କାରଣ ଏହା ଉତ୍ତମ ଶାସନର ନୀତି 
ଅନୁସରଣ କରି ବ�ୈଠକ ଡାକିବା ଏବଂ ପରିଚାଳନା କରିବାର ପ୍ରମଖୁ 
ଦିଗ ଉପରେ ସ୍ପଷ୍ଟତା ଦେଇଥାଏ |

ଆଶା କରାଯାଏ ଯେ, ସ୍ୱେଚ୍ଛାକୃତ ଭାବେ ସ୍ୱଭାବରେ, ପଂଚାୟତିରାଜ 
ସଭାଗଡୁ଼ିକରେ ମଡେଲ୍ ଗଭର୍ନାନ ୍ସ କ�ୋଡ ଏହ ି ବ୍ୟବସ୍ଥାର ଶାସନ 
ଗଠନରେ ଏକ ଅପରିହାର୍ଯ୍ୟ ଭୂମିକା ଗ୍ରହଣ କରିବ | ଶାସନ ସଂହତିା 
ଅନୁଯାୟୀ ପ୍ରଦାନ କରାଯାଇଥବିା ନୀତି ଏବଂ ପଦ୍ଧତିଗୁଡିକ ଅନୁସରଣ 
କରି କରାଯାଇଥବିା ବ�ୈଠକଗୁଡିକ ମାଲା ଫିଡ େ କାର୍ଯ୍ୟାନୁଷଠ୍ାନକୁ 
ର�ୋକିବାରେ ଏବଂ ପଞ୍ଚାୟତ ସଭାରେ ଶଙୃ୍ଖଳାକୁ ପ୍ରୋତ୍ସାହତି କରିବାରେ 
ସାହାଯ୍ୟ କରିବ |



xi

ବଷିୟବସ୍ତୁ 

ବଷିୟ Pg. No.

ପରିଚୟ 1

ସଂଜ୍ଞା 2

1. ଏକ ସଭା ଡାକିବା | 4

2. ସଭାର ବାରମ୍ବାରତା | 9

3. କ୍ୱୋରମ୍ 10

4. ସଭାରେ ଉପସ୍ଥାନ 12

5. ସଭାରେ ଏଜେଣ୍ଡା ପଠନ | 13

6. ଜି ମିଟିଂର ମିନିଟ୍ | 13

7. ରେକର୍ଡଗୁଡିକର ରକ୍ଷଣାବେକ୍ଷଣ | I6

8. ସଚିବଙ୍କ କାର୍ଯ୍ୟ 17

ସଂଲଗ୍ନ- A:	 ଗ୍ରାମ ପଂଚାୟତିରାଜ ବିଭାଗର 
ନ�ୋଟିସ 19

ସଂଲଗ୍ନ- B:	 ଏଜେଣ୍ଡା ଆଇଟମ ୍ର ମାନକ 
ତାଲିକା | 20

ସଂଲଗ୍ନ- C:	 ସଦସ୍ୟମାନଙ୍କର ଉପସ୍ଥାନ 
ରେଜିଷ୍ଟର | 21

ସଂଲଗ୍ନ- D।:	 କ୍ରାମ ପଞ୍ଚାୟତ ସଭାର ସର୍ବନିମ ୍ନ 
ପସୁ୍ତକ | 22

 



xii



1

ଗ୍ରାମ ପଞ୍ଚାୟତର ସଭା
 ପାଇ ଁମଡେଲ୍ ଗଭର୍ନାନ ୍ସ କ�ୋଡ

ଗ୍ରାମ ପଞ୍ଚାୟତର ବ�ୈଠକ ପାଇ ଁ ମଡେଲ ଗଭର୍ନାନ ୍ସ କ�ୋଡର ପାଠ୍ୟ 
ନିମ ୍ନରେ ଦିଆଯାଇଛି।

ପରିଚୟ

ଏହ ିସଂକେତ ଗ୍ରାମପଞ୍ଚାୟତର ବ�ୈଠକ ଡକାଇବା ଏବଂ ପରିଚାଳନା 
କରିବା ପାଇ ଁନୀତିଗୁଡିକର ଏକ ସେଟ୍ ଲେଖବିାକୁ ଚେଷ୍ଟା କରେ |

ଗ୍ରାମ ପଞ୍ଚାୟତର ବ�ୈଠକ ପାଇ ଁଏହ ିସଂକେତରେ ପ୍ରକାଶତି ନୀତିଗୁଡିକ 
ସ୍ଥାୟୀ କମିଟିର ବ�ୈଠକ ପାଇ ଁସମାନ ଭାବରେ ପ୍ରଯୁଜ୍ୟ, ଯଦି ଏଠାରେ 
ଅନ୍ୟଥା ଉଲ୍ଲେଖ କରାଯାଇ ନାହି ଁକିମ୍ବା ଅନ୍ୟ କ�ୌଣସି ପ୍ରଯୁଜ୍ୟ ନିୟମ, 
ନିର୍ଦ୍ଦେଶାବଳୀ, ନିୟମାବଳୀ କିମ୍ବା ନିୟମାବଳୀ ଦ୍ୱାରା ଧାର୍ଯ୍ୟ କରାଯାଇ 
ନାହି।ଁ

ଏକ ଗ୍ରାମ ପଞ୍ଚାୟତ ନିଜେ କାର୍ଯ୍ୟ କରିପାରିବ ନାହି ଁଏବଂ ଏହା କେବଳ 
ଏହାର ନିର୍ବାଚିତ ସଦସ୍ୟ ଯଥା ପଞ୍ଚ (ଗୁଡିକ) ଏବଂ ସରପଞ୍ଚ ମାଧ୍ୟମରେ 
କାର୍ଯ୍ୟ କରେ | ପଞ୍ଚ (ଗୁଡିକ) ଏବଂ ସରପଞ୍ଚ ଗ୍ରାମ ପଞ୍ଚାୟତରେ ଏକ 
ବିଶ୍ୱସ୍ତ ସ୍ଥିତିରେ ଅଛନ୍ତି ଏବଂ ସେହ ି ପରିପ୍ରେକ୍ଷୀରେ ସେମାନେ ଗ୍ରାମ 
ପଞ୍ଚାୟତର ସମ୍ପତ୍ତି ଏବଂ ସମ୍ପତ୍ତିର ଟ୍ରଷ୍ଟି  ଭାବରେ ମଧ୍ୟ ବିବେଚିତ 
ହ�ୋଇଛନ୍ତି। ସେମାନେ ଗାରଁ ଲ�ୋକଙ୍କ ନିକଟରେ ଏକ କର୍ତ୍ତବ୍ୟ ଅଟନ୍ତି 
ଏବଂ ସେମାନଙ୍କର କାର୍ଯ୍ୟ ନିର୍ବାହ କରିବାରେ ଏବଂ ସେମାନଙ୍କ ଉପରେ 
ଦିଆଯାଇଥବିା କ୍ଷମତା ପ୍ରୟ�ୋଗରେ ଯତ୍ନ, ଦକ୍ଷତା ଏବଂ ପରିଶ୍ରମ 
କରିବା ଉଚିତ୍ | ପଞ୍ଚ (ଗୁଡିକ) ଏବଂ ସରପଞ୍ଚରେ ଦିଆଯାଇଥବିା ସମସ୍ତ 
କ୍ଷମତା କେବଳ ଗ୍ରାମପଞ୍ଚାୟତର ଏକ ବ�ୈଧ ଭାବରେ ଡକାଯାଇଥବିା 
ବ�ୈଠକରେ ନିଆଯାଇଥବିା ନିଷ୍ପତ୍ତି ମାଧ୍ୟମରେ ସେମାନଙ୍କ ଦ୍ୱାରା 
ବ୍ୟବହାର କରାଯାଇଥାଏ |

ଗ୍ରାମ ପଞ୍ଚାୟତରାଜ ସଭାଗଡୁ଼ିକର ଶାସନ ସମ୍ବନ୍ଧରେ ମ�ୌଳିକ 
ନୀତିଗୁଡିକ ସଂପକୃ୍ତ ରାଜ୍ୟ ଆଇନରେ ରଖାଯାଇଛି | ଏହ ି ମଡେଲ 
କ�ୋଡ ଏହ ି ନୀତିଗୁଡିକ ସହତି ଅନୁପାଳନକୁ ସହଜ କରିଥାଏ 
ଯେଉଠଁାରେ ଅଧକି ଅସ୍ପଷ୍ଟତା ଅଛି ଏବଂ ପ୍ରଚଳିତ ବିବିଧ ଅଭ୍ୟାସକୁ 
ସୁସଂଗଠତି କରିବା ପାଇ ଁବେଞ୍ଚମାର୍କ ମାନକ ପ୍ରତିଷଠ୍ା କରିଥାଏ |

ଏହ ିମଡେଲ୍ କ�ୋଡ କ�ୌଣସି ବିଦ୍ୟମାନ ନିୟମକୁ ବଦଳାଇବା କିମ୍ବା 
ସ୍ଥାନାନ୍ତର କରିବାକୁ ଚେଷ୍ଟା କରେ ନାହି ଁ | ଗ୍ରାମପଞ୍ଚାୟତର କାର୍ଯ୍ୟରେ 
ଉନ୍ନତ ଶାସନକୁ ପ୍ରୋତ୍ସାହତି କରିବା ପାଇ ଁ ଏହା ଏପରି ଆଇନକୁ 
ସପ୍ଲିମେଣ୍ଟ କରିବାକୁ ଚେଷ୍ଟା କରେ |
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ବିଭିନ୍ନ ରାଜ୍ୟ ସରକାରଙ୍କ ଅଧୀନରେ କାର୍ଯ୍ୟ କରୁଥବିା ଗ୍ରାମ ପଞ୍ଚାୟତ 
ଗ୍ରାମ ପଞ୍ଚାୟତର ବ�ୈଠକରେ ଏହ ିମଡେଲ ଗଭର୍ନାନ ୍ସ କ�ୋଡର ବ୍ୟବସ୍ଥା 
ଗ୍ରହଣ କରିବାକୁ ମାଗଣା। ଯଦି ଏହ ିସଂକେତର କ�ୌଣସି ଧାରା ପ୍ରଯୁଜ୍ୟ 
ନିୟମ ସହତି ଅସଙ୍ଗତ ହୁଏ, ତେବେ ଏହପିରି ପ୍ରଯୁଜ୍ୟ ଆଇନର 
ବ୍ୟବସ୍ଥାଗଡୁ଼ିକ ପ୍ରାଧାନ୍ୟ ବିସ୍ତାର କରିବ |

ସଂଜ୍ଞା

ଏହ ିସଂକେତରେ, ଯେପର୍ଯ୍ୟନ୍ତ ପ୍ରସଙ୍ଗ ଅନ୍ୟଥା ଆବଶ୍ୟକ କରେ -

“ସ୍ୱଚ୍ଛ ଦିନ” ଅର୍ଥାତ୍ ବିଜ୍ଞପ୍ତି ପଠାଇବା ଦିନ ଏବଂ ବ�ୈଠକର ଦିନକୁ ବାଦ 
ଦେଇ ଦିନ ଏବଂ ଛୁଟିଦିନ ଅନ୍ତରଭୁକ୍ତ କରେ |

“ଦକ୍ଷ ପ୍ରାଧକିରଣ” ଅର୍ଥାତ୍ ସରକାରୀ ଅଧକିାରୀ ଯେପରି ଅଧକିାରୀ, 
ସରକାରୀ ଗେଜେଟରେ ବିଜ୍ଞପ୍ତି ଦ୍ୱାରା , ଏପରି କାର୍ଯ୍ୟ କରିବା ପାଇ ଁ
ତଥା ଗ୍ରାମ ପଞ୍ଚାୟତ ସମ୍ବନ୍ଧରେ ବିଜ୍ଞପ୍ତିରେ ଉଲ୍ଲେଖ କରାଯାଇଥବିା 
କ୍ଷମତା ପ୍ରୟ�ୋଗ କରିବାକୁ ନିଯୁକ୍ତ କରିପାରନ୍ତି;

“ସରକାର” ବା “ରାଜ୍ୟ ସରକାର” ଅର୍ଥ ସଂପକୃ୍ତ ରାଜ୍ୟର ରାଜ୍ୟ 
ସରକାର;

“ଗ୍ରାମ ପଞ୍ଚାୟତ” ଅର୍ଥ ହେଉଛି ପଞ୍ଚାୟତ ସମ୍ବନ୍ଧୀୟ ପ୍ରଯୁଜ୍ୟ ରାଜ୍ୟ 
ଆଇନ ଅନୁଯାୟୀ ଗ୍ରାମ ସ୍ତରରେ ସ୍ଥାନୀୟ ସ୍ୱ-ଶାସନ ପାଇ ଁଗଠତି ଏକ 
ସଂସ୍ଥା।

“ସଦସ୍ୟ” ଅର୍ଥ ଏକ ଗ୍ରାମ ପଞ୍ଚାୟତର ସଦସ୍ୟ ଏବଂ ଏକ ସରପଞ୍ଚ 
ଅନ୍ତରଭୁକ୍ତ କରେ;

“ମିନିଟ୍” ଅର୍ଥ ଏକ ବ�ୈଠକର ପ୍ରକ୍ରିୟାର ଶାରୀରିକ କିମ୍ବା ବିଦ୍ୟୁତିକ 
ରୂପରେ ଏକ ଆନୁଷଠ୍ାନିକ ଲିଖତି ରେକର୍ଡ;

“ଆଗ୍ରହୀ ସଦସ୍ୟ” ଅର୍ଥ ଗ୍ରାମ ପଞ୍ଚାୟତର ଏକ ବ�ୈଠକ ପରୂ୍ବରୁ 
ରଖାଯାଇଥବିା କ�ୌଣସି ପ୍ରସଙ୍ଗରେ ପ୍ରତ୍ୟକ୍ଷ କିମ୍ବା ପର�ୋକ୍ଷ ଭାବରେ 
ବ୍ୟକ୍ତିଗତ କିମ୍ବା ଆର୍ଥିକ ଆଗ୍ରହ ଥବିା ଜଣେ ସଦସ୍ୟ |

“ପଞ୍ଚ” ଅର୍ଥ ସରପଞ୍ଚ ବ୍ୟତୀତ ଏକ ପଞ୍ଚାୟତର ସଦସ୍ୟ;

“ପ୍ରେସକ୍ରିପଡ୍” ଅର୍ଥ ସଂପକୃ୍ତ ରାଜ୍ୟ କାର୍ଯ୍ୟ ବା ନିୟମ ଅନୁଯାୟୀ ଧାର୍ଯ୍ୟ 
କରାଯାଇଛି;

“ସରପଞ୍ଚ” ଅର୍ଥାତ୍ ଗ୍ରାମପଞ୍ଚାୟତର ସଭାପତି କିମ୍ବା ଅଧ୍ୟକ୍ଷ କିମ୍ବା ପ୍ରଧାନ 
ଯାହା ନାମରେ ନାମିତ, ଗ୍ରାମ କିମ୍ବା ପଞ୍ଚାୟତ ଅଞ୍ଚଳରେ ଗଠତି ଗ୍ରାମ 
ଗ�ୋଷଠ୍ୀ ସହ ଜଡିତ ନିର୍ବାଚନ ତାଲିକାରେ ପଞ୍ଜୀକୃତ ବ୍ୟକ୍ତିଙ୍କ ଦ୍ୱାରା 
ସିଧାସଳଖ ନିର୍ବାଚିତ ହୁଅନ୍ତି।
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“ଅପ-୍ସରପଞ୍ଚ” ଅର୍ଥ ଗ୍ରାମ ପଞ୍ଚାୟତର ଉପ-ରାଷ୍ଟ୍ରପତି କିମ୍ବା ଉପାଧ୍ୟକ୍ଷ 
କିମ୍ବା ଉପ-ପ୍ରଧାନ, ଯାହା ନାମରେ ନାମିତ, ଗା ଁ କିମ୍ବା ନିର୍ବାଚିତ 
ଗ୍ରାମ ଗ�ୋଷଠ୍ୀ ସହତି ନିର୍ବାଚନ ତାଲିକାରେ ପଞ୍ଜୀକୃତ ବ୍ୟକ୍ତିଙ୍କ ଦ୍ୱାରା 
ସିଧାସଳଖ ନିର୍ବାଚିତ ହୁଅନ୍ତି। ପଞ୍ଚାୟତର କ୍ଷେତ୍ର

“ସଚିବ” ଅର୍ଥାତ୍ ରାଜ୍ୟ ସରକାରଙ୍କ ଦ୍ୱାରା ଏପରି ପଦବୀ ସହତି ନିଯୁକ୍ତ 
ବ୍ୟକ୍ତି କିମ୍ବା ଏକ ପଞ୍ଚାୟତ ପାଇ ଁ ଏହ ି ନାମରେ ସରକାରଙ୍କ ଦ୍ୱାରା 
ସ୍ୱୀକୃତପ୍ରାପ୍ତ ଅଧକିାରୀଙ୍କ ଦ୍ୱାରା ନିଯୁକ୍ତ ବ୍ୟକ୍ତି।

“ସ୍ଥାୟୀ କମିଟି” ଅର୍ଥ ପଞ୍ଚାୟତ ଦ୍ୱାରା ଗଠତି ଏକ ସ୍ଥାୟୀ କମିଟି;

“ସ୍ୱତନ୍ତ୍ର ବ�ୈଠକ” ର ଅର୍ଥ ହେଉଛି ଗ୍ରାମ ପଞ୍ଚାୟତର ନିୟମିତ ବ�ୈଠକ 
ବ୍ୟତୀତ ସରପଞ୍ଚଙ୍କ ଦ୍ୱାରା ସୁ ମ�ୋଟ�ୋ ଡକାଯାଇଥବିା କିମ୍ବା ସଦସ୍ୟଙ୍କ 
ସ୍ୱତନ୍ତ୍ର ଅନୁର�ୋଧ ଅନୁଯାୟୀ ଏକ ଜରୁରୀ ବ�ୈଠକ ସହତି କ�ୌଣସି 
ନିର୍ଦ୍ଦିଷ୍ଟ ବସ୍ତୁ  ଉପରେ ଆଲ�ୋଚନା କରିବା |

ଏଠାରେ ବ୍ୟବହୃତ ଶବ୍ଦ ଏବଂ ଅଭିବ୍ୟକ୍ତିର ଅର୍ଥ ହେଉଛି ଯଥାକ୍ରମେ 
ରାଜ୍ୟ ଅଧନିିୟମ ଅନୁଯାୟୀ ସେମାନଙ୍କୁ ଦିଆଯାଇଥବିା ଅର୍ଥ ରହିବ 
ଯେଉଥଁରିେ ସମ୍ପୃକ୍ତ ଗ୍ରାମପଞ୍ଚାୟତ ଗଠନ କରାଯାଇଛି।
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1. ଏକ ବ�ୈଠକ 

1.1	 ପ୍ରାଧକିରଣ 

1.1.1	 ସରପଞ୍ଚଙ୍କ ଅନୁପସ୍ଥିତିରେ ସରପଞ୍ଚ କିମ୍ବା ଅପ-୍
ସରପଞ୍ଚଙ୍କ ସଚିବ ଗ୍ରାମପଞ୍ଚାୟତର ଏକ ବ�ୈଠକ 
ଡକାଇବେ।

1.1.2	 ଯଦି ଏକ ନିର୍ଦ୍ଦିଷ୍ଟ ସମୟ ମଧ୍ୟରେ ଏକ ବ�ୈଠକ  
ଡକାଯିବା ଆବଶ୍ୟକ ହୁଏ, ତେବେ ସଚିବ 
ସରପଞ୍ଚଙ୍କ ପରାମର୍ଶ କ୍ରମେ ଏହପିରି ବ�ୈଠକ  
ଡକାଇବେ।

1.1.3	 ସଚିବ, ନିର୍ଦ୍ଦିଷ୍ଟ ସଂଖ୍ୟକ ସଦସ୍ୟଙ୍କ ଦ୍ୱାରା 
ଆବଶ୍ୟକତା ଅନୁଯାୟୀ, ବ�ୈଠକ ଡାକିବା ପାଇ ଁ
ସରପଞ୍ଚଙ୍କ ସହତି ପରାମର୍ଶ କରିବେ 

1.1.4	 ସରପଞ୍ଚ ଯେତେବେଳେ ବି ସେ ଫିଟ୍ ମନେ 
କରନ୍ତି, ଏବଂ ନିର୍ଦ୍ଦିଷ୍ଟ ସଂଖ୍ୟକ ସଦସ୍ୟଙ୍କ ଲିଖତି 
ଅନୁର�ୋଧ ଅନୁଯାୟୀ, ଅନୁର�ୋଧ ଗ୍ରହଣ ତାରିଖ 
ଠାରୁ ନିର୍ଦ୍ଧାରିତ ସମୟ ମଧ୍ୟରେ ସଚିବଙ୍କୁ ଏକ 
ସ୍ୱତନ୍ତ୍ର ବ�ୈଠକ ଡାକିବାକ ୁଏବଂ ସେପରି ପଦକ୍ଷେପ 
ନେବାକୁ ଆବଶ୍ୟକ କରିବେ | ବ�ୈଠକ ଡାକିବା 
ଆବଶ୍ୟକ |

1.1.5	 ଯଦି ସରପଞ୍ଚ ଏକ ସ୍ୱତନ୍ତ୍ର ବ�ୈଠକ ଡାକିବାରେ 
ବିଫଳ ହୁଏ, ତେବେ ଅପ-୍ସରପଞ୍ଚ କିମ୍ବା ତାଙ୍କ 
ଅନୁପସ୍ଥିତିରେ, ଦକ୍ଷ ପ୍ରାଧକିରଣ ଏପରି ବ�ୈଠକ 
ଡାକିପାରନ୍ତି ଏବଂ ସଚିବଙ୍କୁ ସଦସ୍ୟମାନଙ୍କୁ 
ନ�ୋଟିସ ୍ ଦେବା ଏବଂ ଡାକିବା ପାଇ ଁ ଆବଶ୍ୟକ 
ପଦକ୍ଷେପ ଗ୍ରହଣ କରିବାକୁ ଆବଶ୍ୟକ କରିପାରନ୍ତି।

1.2	 ମିଟିଂର ସମୟ, ସ୍ଥାନ ଏବଂ କ୍ରମିକ ସଂଖ୍ୟା

1.2.1	 ଯେକ�ୌଣସି ଦିନ, ଯେକ�ୌଣସି ସମୟରେ ସକାଳ 
7 ରୁ 8 ଟା ମଧ୍ୟରେ, ପଞ୍ଚାୟତ ପରିସରର 
ଯେକ�ୌଣସି ସ୍ଥାନରେ କିମ୍ବା ଗ୍ରାମ ପଞ୍ଚାୟତ / 
ସରକାରଙ୍କ ଦ୍ୱାରା ଅନୁମ�ୋଦିତ ଅନ୍ୟାନ୍ୟ ସ୍ଥାନରେ 
ଏକ ବ�ୈଠକ  ଡକାଯାଇପାରେ।
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1.2.2 ପଞ୍ଚାୟତର ପ୍ରତ୍ୟେକ ବ�ୈଠକ ସହଜ ରେଫରେନ ୍ସ 
ପାଇ ଁକ୍ରମିକ ସଂଖ୍ୟାଭୁକ୍ତ ହେବ |

1.2.3 ମଳୂ ବ�ୈଠକର କ୍ରମିକ ସଂଖ୍ୟା ଏବଂ ସ୍ଥଗିତ ବ�ୈଠକ, 
ଯଦି ଥାଏ, ସମାନ ହେବା ଉଚିତ | ବ�ୈଠକଗୁଡିକ 
କ୍ରମିକ ଭାବରେ ସଂଖ୍ୟାଭୁକ୍ତ ହ�ୋଇପାରେ ନିମ ୍ନରେ 
ଦିଆଯାଇଛି:

	 [ଦୃଷ୍ଟାନ୍ତ: ଯଦି ମଳୂ ସଭାର କ୍ରମିକ ସଂଖ୍ୟା ଷଷ୍ଠ 
ଅଟେ, ତେବେ ସ୍ଥଗିତ ବ�ୈଠକର କ୍ରମିକ ସଂଖ୍ୟା 
6th ଷ୍ଠ ବ�ୈଠକ ହେବା ଉଚିତ୍ (ଆଡଜର୍ଡ)]

	 ଯଦି, ସମ୍ପ୍ରତି, ପଞ୍ଚାୟତ କ୍ରମିକ ସଂଖ୍ୟା ଦେବାର 
ଅଭ୍ୟାସ ଅନୁସରଣ କରୁନାହି ଁ, ତେବେ ଏହ ିମଡେଲ୍ 
କ�ୋଡ ଗ୍ରହଣ ତାରିଖ ଠାରୁ ଏହା ଏହାର ବ�ୈଠକ 
ସଂଖ୍ୟା କରିବା ଆରମ୍ଭ କରିବ |

1.3 ନ�ୋଟିସ ୍|

1.3.1	 ଗ୍ରାମ ପଞ୍ଚାୟତର ବ�ୈଠକର ବିଜ୍ଞପ୍ତି ବ�ୈଠକ 
ତାରିଖର ଅତି କମରେ ପାଞ୍ଚ ଦିନ ପରୂ୍ବରୁ ପ୍ରଦାନ 
କରାଯିବ।

1.3.2	 ଯଦି ଅଧକିାଂଶ ସଦସ୍ୟ ଏକ ସ୍ୱତନ୍ତ୍ର ବ�ୈଠକ 
ଡାକିବାକ ୁ ରାଜ ି ହୁଅନ୍ତି, ତେବେ ଏହାର ବିଜ୍ଞପ୍ତି 
ଉପର�ୋକ୍ତ ସମୟଠାରୁ କମ ୍ ସମୟ ମଧ୍ୟରେ 
ଦିଆଯାଇପାରେ କିନ୍ତୁ ବ�ୈଠକର ଅତି କମରେ 24 
ଘଣ୍ଟା ପରୂ୍ବରୁ |

	 ତଥାପି, କ�ୌଣସି ଜରୁରୀ ବିଷୟ ଉପରେ ବିଚାର 
କରିବା ପାଇ ଁ, ଚବିଶ ଘଣ୍ଟାରୁ କମ ୍ ବିଜ୍ଞପ୍ତି ସହତି 
ଯେକ�ୌଣସି ସମୟରେ ଏକ ସଭା ଡକାଯାଇପାରେ|

1.3.3	 ଯେଉଠଁାରେ ଗ୍ରାମପଞ୍ଚାୟତର ବ�ୈଠକ ପରୂ୍ବ 
ନିର୍ଦ୍ଧାରିତ ତାରିଖରେ ଅନୁଷ୍ଠିତ ହୁଏ, ସେଠାରେ 
କ�ୌଣସି ପଥୃକ ବିଜ୍ଞପ୍ତି ବିନା ଏହପିରି ବ�ୈଠକ 
ଡକାଯାଇପାରେ, ଯେପର୍ଯ୍ୟନ୍ତ ପ୍ରଯୁଜ୍ୟ ନିୟମ 
ପ୍ରତ୍ୟେକ ବ�ୈଠକ ପାଇ ଁପଥୃକ ବିଜ୍ଞପ୍ତି ଆବଶ୍ୟକ 
କରେ ନାହି ଁ|
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1.3.4	ବି ଜ୍ଞପ୍ତିରେ କ୍ରମିକ ସଂଖ୍ୟା, ତାରିଖ, ଦିନ, ସମୟ 
ଏବଂ ସଭା ସ୍ଥଳର ସମ୍ପୂର୍ଣ୍ଣ ଠକିଣା ନିର୍ଦ୍ଦିଷ୍ଟ ହେବ |

1.3.5	 ଗ୍ରାମପଞ୍ଚାୟତର ବ�ୈଠକର ବିଜ୍ଞପ୍ତି ସଚିବଙ୍କ ଦ୍ୱାରା 
କିମ୍ବା ସରକାରଙ୍କ ଦ୍ୱାରା ଧାର୍ଯ୍ୟ କରାଯାଇଥବିା 
ଅନ୍ୟ ଅଧକିାରୀଙ୍କ ଦ୍ୱାରା ପ୍ରଦାନ କରାଯିବ ଏବଂ 
ସେମାନଙ୍କ ଅନୁପସ୍ଥିତିରେ ସରପଞ୍ଚ କିମ୍ବା ଅନ୍ୟ 
କ�ୌଣସି ସଦସ୍ୟ ଏହ ିଉଦ୍ଦେଶ୍ୟରେ ପଞ୍ଚାୟତ ଦ୍ୱାରା 
ଅନୁମ�ୋଦିତ ହ�ୋଇପାରିବେ। ସଭାର

1.3.6 ନ�ୋଟିସରେ ବିଜ୍ଞପ୍ତି ପ୍ରଦାନ କରୁଥବିା ବ୍ୟକ୍ତିଙ୍କ 
ସମ୍ପର୍କ ବିବରଣୀ ଏବଂ ପ୍ରାଧକିରଣ ଧାରଣ କରିବ|

1.3.7 ପ୍ରତ୍ୟେକ ବ�ୈଠକର ଲିଖତି ଆକାରରେ ବିଜ୍ଞପ୍ତି 
(ଉପର�ୋକ୍ତ ପାରା 1.3.3 ଅନୁଯାୟୀ ଛାଡ 
ବ୍ୟତୀତ) ପ୍ରତ୍ୟେକ ସଦସ୍ୟ ଏବଂ ଏପରି 
ଅଧକିାରୀଙ୍କୁ ଦିଆଯିବ ଯାହା ସରକାରଙ୍କ ଦ୍ୱାରା 
ହସ୍ତାନ୍ତର କିମ୍ବା ଡାକ କିମ୍ବା ଇ-ମେଲ୍ ଦ୍ୱାରା ଧାର୍ଯ୍ୟ 
କରାଯାଇପାରେ।

1.3.8 ଯେଉଠଁାରେ ରାଜ୍ୟ ସରକାର କିମ୍ବା ପଞ୍ଚାୟତ ରାଜ 
ଅନୁଷଠ୍ାନର ଜଣେ ପାଟୱାରୀ କିମ୍ବା ଅନ୍ୟାନ୍ୟ 
ତହସିଲ ସ୍ତରର କାର୍ଯ୍ୟକର୍ତ୍ତାଙ୍କ ଉପସ୍ଥିତି ଆବଶ୍ୟକ 
ହୁଏ କିମ୍ବା ଗ୍ରାମ ପଞ୍ଚାୟତ ଏହାର ବ�ୈଠକରେ 
ଆବଶ୍ୟକ କରେ, ସେହ ି ବ�ୈଠକର ବିଜ୍ଞପ୍ତି ମଧ୍ୟ 
ସେମାନଙ୍କ ନିକଟକ ୁପଠାଯିବ। ସରକାରଙ୍କ ଦ୍ୱାରା 
ଧାର୍ଯ୍ୟ ହ�ୋଇଥବିା ଅଧକିାରୀଙ୍କୁ ମଧ୍ୟ ଏହ ିବିଜ୍ଞପ୍ତି 
ପଠାଯିବ।

1.3.9 ପ୍ରଭାବଶାଳୀ ଏବଂ ସମୟାନୁବର୍ତ୍ତୀ ଯ�ୋଗାଯ�ୋଗକୁ 
ସୁଗମ କରିବା ପାଇ,ଁ ଏକ ବ�ୈଠକର ବିଜ୍ଞପ୍ତି 
SMS କିମ୍ବା ପଞ୍ଚାୟତ ଦ୍ୱାରା ବ୍ୟବହୃତ ଅନ୍ୟାନ୍ୟ 
ସଫ୍ଟୱେୟାର ମାଧ୍ୟମରେ ଦିଆଯାଇପାରେ, ଏବଂ 
ପରେ ଲିଖତି ବିଜ୍ଞପ୍ତିର ଏକ ନକଲ ଉପରେ 
ଉପର�ୋକ୍ତ ବର୍ଣ୍ଣନା କରାଯାଇପାରେ |
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1.3.10	ଗ୍ରାମ ପଞ୍ଚାୟତର ନ�ୋଟିସ ୍ ବ�ୋର୍ଡରେ ମଧ୍ୟ 
ଏହ ି ବିଜ୍ଞପ୍ତି ସଂଲଗ୍ନ କରାଯିବ | ପରୂ୍ବ ନିର୍ଦ୍ଧାରିତ 
ତାରିଖଗୁଡିକରେ, ସାଧାରଣ ସମୟ ନ�ୋଟିସ ୍ଦିନ, 
ବ୍ୟବଧାନ, ସମୟ ଏବଂ ସଭା ସ୍ଥଳର ପରୂ୍ଣ୍ଣ ଠକିଣା 
ନିର୍ଦ୍ଦିଷ୍ଟ ସମୟ ମଧ୍ୟରେ ନିର୍ଦ୍ଦିଷ୍ଟ ସମୟ ମଧ୍ୟରେ 
ରଖାଯିବ |

1.3.11	ଗ୍ରାମ ପଞ୍ଚାୟତର ଚିଠ-ିମୁଣ୍ଡରେ ନ�ୋଟିସ ୍ପଠାଯିବା 
ଉଚିତ୍ | ଗ୍ରାମ ପଞ୍ଚାୟତର ଚିଠରି ମଖୁ୍ୟ ଉପଲବ୍ଧ 
ନ ହେଲେ, ବିଜ୍ଞପ୍ତି ପ୍ରଦାନ କରୁଥବିା ବ୍ୟକ୍ତିଙ୍କ 
ଚିଠିର ମୁଖ୍ୟ ବ୍ୟବହାର କରାଯାଇପାରେ।

1.3.12	ସଦସ୍ୟଙ୍କ ପଞ୍ଜୀକୃତ ଠକିଣାରେ କିମ୍ବା ଅନ୍ୟାନ୍ୟ 
ଠକିଣାରେ ବିଜ୍ଞପ୍ତି ପଠାଯିବ, ଯଦି ଥାଏ, ଉଦ୍ଦେଶ୍ୟ 
ପାଇ ଁସଦସ୍ୟଙ୍କ ଦ୍ୱାରା ପ୍ରଦାନ କରାଯାଇଥାଏ |

1.3.13	ଗ୍ରାମ ପଞ୍ଚାୟତ ନ�ୋଟିସ ୍ପଠାଇବା ଏବଂ ଏହାର 
ବିତରଣର ପ୍ରମାଣ ବଜାୟ ରଖବି |

1.3.14	ହାତରେ ନ�ୋଟିସ ୍ବିତରଣ କ୍ଷେତ୍ରରେ, ପ୍ରାପ୍ତକର୍ତ୍ତାଙ୍କ 
ଦସ୍ତଖତ ଏହ ି ଉଦ୍ଦେଶ୍ୟରେ ପରିଚାଳିତ ଏକ 
ରେଜିଷ୍ଟରରେ ମିଳିବ ଏବଂ ବିତରଣର ପ୍ରମାଣ 
ଭାବରେ ରଖାଯିବ |

1.3.15	ଇ-ମେଲ ମାଧ୍ୟମରେ ପଠାଯାଇଥବିା ବିଜ୍ଞପ୍ତି 
କ୍ଷେତ୍ରରେ, ସଫ୍ଟ କପି ମାଧ୍ୟମରେ ବିତରଣର 
ପ୍ରମାଣ ରକ୍ଷଣାବେକ୍ଷଣ କରାଯାଇପାରେ |

 1.3.16 ଏକ ବ�ୈଠକର ବିଜ୍ଞପ୍ତି ପଠାଇବାର ପ୍ରମାଣ 
ଏବଂ ଏହାର ବିତରଣ ଗ୍ରାମ ପଞ୍ଚାୟତ ଦ୍ୱାରା ସ୍ଥିର 
ହ�ୋଇପାରେ, ଯାହା ବ�ୈଠକ ତାରିଖ ଠାରୁ ପାଞ୍ଚ 
ବର୍ଷରୁ କମ ୍ହେବ ନାହିଁ।

(ନ�ୋଟିସର ଏକ ନମନୁା ଫର୍ମାଟ୍ ଆନେକ୍ସୁର-ଏରେ ରଖାଯାଇଛି)

    1.4 ଏକ ସ୍ଥଗିତ ସଭାର ବିଜ୍ଞପ୍ତି |	

1.4.1	 ସ୍ଥଗିତ ବ�ୈଠକର ବିଜ୍ଞପ୍ତି ସମସ୍ତ ସଦସ୍ୟଙ୍କୁ 
ଦିଆଯିବ ଯେଉମଁାନେ ମଳୂତ ed ଡକାଯାଇଥବିା 
ଦିନରେ ବ�ୈଠକରେ ଯ�ୋଗ ଦେଇନଥଲିେ |
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1.4.2	 ଯଦି ସମସ୍ତ ସଭ୍ୟ ଉପସ୍ଥିତ ଥବିା ସଭାରେ ସ୍ଥଗିତ 
ବ�ୈଠକର ତାରିଖ ସ୍ଥିର ହୁଏ, ତେବେ ସଭାରେ 
ତୁରନ୍ତ ନ�ୋଟିସ ୍ଦିଆଯିବା ଉଚିତ୍ |

1.4.3	 ପ୍ରତ୍ୟେକ ବ�ୈଠକର ନ�ୋଟିସ ୍ପଞ୍ଚାୟତର ନ�ୋଟିସ ୍
ବ�ୋର୍ଡରେ ସଂଲଗ୍ନ ହେବ |

1.5 ବ�ୈଠକର ଏଜେଣ୍ଡା |

1.5.1 ସଚିବ ସରପଞ୍ଚଙ୍କ ପରାମର୍ଶରେ ପ୍ରତ୍ୟେକ ବ�ୈଠକର 
ଏଜେଣ୍ଡା ଏବଂ ଏଜେଣ୍ଡା ଉପରେ ନ�ୋଟଗୁଡିକ 
ଚୂଡାନ୍ତ କରିବେ |

1.5.2 ସଭାରେ ନିଆଯିବାକୁ ଥବିା ବ୍ୟବସାୟର ପ୍ରତ୍ୟେକ 
ଆଇଟମ ୍କ୍ରମିକ ସଂଖ୍ୟାଭୁକ୍ତ ହେବ |

1.5.3 ବ�ୈଠକରେ କାରବାର ହେବାକୁ ଥବିା ଏଜେଣ୍ଡା 
ଏବଂ ଏଜେଣ୍ଡା ଉପରେ ଟିପ୍ପଣୀ ସମସ୍ତ ସଦସ୍ୟଙ୍କୁ 
ବ�ୈଠକର ବିଜ୍ଞପ୍ତି ସହତି ପ୍ରଦାନ କରାଯିବ, ଯଦି 
ପ୍ରଯୁଜ୍ୟ ଆଇନରେ ଅନ୍ୟଥା ପ୍ରଦାନ କରାଯାଇ 
ନାହିଁ।

1.5.4 ଏଜେଣ୍ଡା ଉପରେ ଟିପ୍ପଣୀ ବ�ୈଠକରେ କାରବାର 
ହେବାକୁ ଥବିା ବ୍ୟବସାୟ ବିଷୟରେ ସବିଶେଷ 
ବିବରଣୀ ନିର୍ଦ୍ଦିଷ୍ଟ କରିବ |

1.5.5 ଏଜେଣ୍ଡା ଉପରେ ନ�ୋଟିସ ୍ ଜାରି କରିବା ପରେ 
ପଥୃକ ଭାବରେ ପଠାଯାଇପାରେ, କିନ୍ତୁ ବ�ୈଠକର 
ଅତି କମରେ 3 ଦିନ ପରୂ୍ବରୁ |

1.5.6 ଗ୍ରାମ ପଞ୍ଚାୟତର ବ�ୈଠକର ଏଜେଣ୍ଡା ଏବଂ ଟିପ୍ପଣୀ 
ସଚିବ କିମ୍ବା ଅନ୍ୟ ଅଧକିାରୀଙ୍କ ଦ୍ୱାରା ପଠାଯିବ 
ଯାହା ଏହ ିଉଦ୍ଦେଶ୍ୟରେ ସରକାରଙ୍କ ଦ୍ୱାରା ଧାର୍ଯ୍ୟ 
କରାଯାଇପାରେ ଏବଂ ସେମାନଙ୍କ ଅନୁପସ୍ଥିତିରେ 
ସରପଞ୍ଚ କିମ୍ବା ଅନ୍ୟ କ�ୌଣସି ସଦସ୍ୟଙ୍କ ଦ୍ୱାରା 
ଅନୁମ�ୋଦିତ ହେବ। ଏଥପିାଇ ଁପଞ୍ଚାୟତ ଦ୍ୱାରା |
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1.5.7 ଯେଉଠଁାରେ ରାଜ୍ୟ ସରକାର କିମ୍ବା ପଞ୍ଚାୟତ ରାଜ 
ଅନୁଷଠ୍ାନର ପାଟୱାରୀ କିମ୍ବା ଅନ୍ୟ ତହସିଲ ସ୍ତରର 
କାର୍ଯ୍ୟକର୍ତ୍ତାଙ୍କ ଉପସ୍ଥିତି, ଏକ ବ at ଠକରେ ଗ୍ରାମ 
ପଞ୍ଚାୟତ ଦ୍ୱାରା ଆବଶ୍ୟକ କିମ୍ବା ଇଚ୍ଛା କରାଯାଏ, 
ସେହ ିବ�ୈଠକର ଏଜେଣ୍ଡା ଏବଂ ଏଜେଣ୍ଡା ଉପରେ 
ନ�ୋଟ୍ ମଧ୍ୟ ପଠାଯିବ। ସେମାନଙ୍କ ପାଇ ଁ      

1.5.8 ଏଜେଣ୍ଡା ଏବଂ ଏଜେଣ୍ଡା ଉପରେ ଟିପ୍ପଣୀ ମଧ୍ୟ ସେହ ି
ଅଧକିାରୀଙ୍କ ନିକଟକ ୁପଠାଯିବ ଯାହା ସରକାରଙ୍କ 
ଦ୍ୱାରା ଧାର୍ଯ୍ୟ କରାଯାଇପାରେ।

1.5.9 ଯଦି ଅଧକିାଂଶ ସଦସ୍ୟ ଏକ ସ୍ୱତନ୍ତ୍ର ବ�ୈଠକ 
ଡାକିବାକ ୁରାଜ ି ହୁଅନ୍ତି, ଏଜେଣ୍ଡା ଏବଂ ଏଜେଣ୍ଡା 
ଉପରେ ନ�ୋଟ ୍ସ ଉପର�ୋକ୍ତ ସମୟଠାରୁ କମ ୍
ସମୟ ମଧ୍ୟରେ ପ୍ରଚାର କରାଯାଇପାରେ | ଏପରି 
ପରିସ୍ଥିତିରେ, ଏଜେଣ୍ଡା ଏବଂ ଏଜେଣ୍ଡା ଉପରେ 
ନ�ୋଟ ୍ସ ବ�ୈଠକର ଅତି କମରେ 24 ଘଣ୍ଟା ପରୂ୍ବରୁ 
ଦିଆଯିବ |

	 (ଷ୍ଟାଣ୍ଡାର୍ଡ ଏଜେଣ୍ଡା ଆଇଟମଗୁଡିକର ଏକ ତାଲିକା 
ଆନେକ୍ସୁର-ବିରେ ରଖାଯାଇଛି)

1.6	 ବ୍ୟବସାୟର ଅନ୍ୟ କ�ୌଣସି ଆଇଟମ ୍ବିଷୟରେ ବିଚାର |

1.6.1 ଗ୍ରାମ ପଞ୍ଚାୟତ ର ଏକ ସଭାରେ ଏଜେଣ୍ଡାରେ 
ଅନ୍ତରଭୁକ୍ତ ହ�ୋଇଥବିା ବ୍ୟତୀତ ଅନ୍ୟ କ�ୌଣସି 
ବ୍ୟବସାୟର ବସ୍ତୁକ ୁବିଚାର କରାଯିବ ନାହି ଁ|

1.6.2 ସଭାର ଏଜେଣ୍ଡାରେ ଅନ୍ତର୍ଭୂ କ୍ତ ହ�ୋଇନଥବିା 
ଅନ୍ୟ କ�ୌଣସି ଆଇଟମ ୍ ଗ୍ରାମ ପଞ୍ଚାୟତର 
ପରବର୍ତ୍ତୀ ବ�ୈଠକରେ ସ୍ଥାନିତ ହ�ୋଇପାରେ କିମ୍ବା 
ଜରୁରୀକାଳୀନ ପରିସ୍ଥିତିରେ ଏକ ସ୍ୱତନ୍ତ୍ର ବ�ୈଠକ 
ଡକାଯାଇପାରେ |

1.6.3 ତଥାପି, ସାର୍ପଞ୍ଚର ଅନୁମତି ଏବଂ ଗ୍ରାମ ପଞ୍ଚାୟତର 
ଅଧକିାଂଶ ସଦସ୍ୟଙ୍କ ସହମତିରେ ବ୍ୟାପକ 
ଜନସାଧାରଣଙ୍କ ସ୍ୱାର୍ଥ ଥବିା ଜରୁରୀ ପ୍ରକୃତିର 
ଆଇଟମଗୁଡିକ ବିଚାର ପାଇ ଁନିଆଯାଇପାରେ |
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ବ�ୈଠକର ଫ୍ରିକ୍ୱେ ନ ୍ସି |

2.1 ଯେତେଥର ଆବଶ୍ୟକ ହୁଏ ବ୍ୟବସାୟ କାରବାର 
ପାଇ ଁଏକ ଗ୍ରାମ ପଞ୍ଚାୟତ ବ�ୈଠକ କରିବ |

2.2 ଯଦି ପ୍ରଯୁଜ୍ୟ ନିୟମ ଅନୁଯାୟୀ ଅନ୍ୟଥା ପ୍ରଦାନ 
କରାଯାଇ ନାହି,ଁ ଗ୍ରାମ ପଞ୍ଚାୟତ ପ୍ରତି ମାସରେ 
ଅତି କମରେ ଥରେ ବ�ୈଠକ କରିବେ |

3. କ୍ୟୋରମ 

3.1	 ଗ୍ରାମପଞ୍ଚାୟତର ବ�ୈଠକ ପାଇ ଁକ�ୋରମ୍

3.1.1	 ଗ୍ରାମ ପଞ୍ଚାୟତର ଏକ ବ�ୈଠକ  ପାଇ ଁ କ�ୋରମ ୍
ବର୍ତ୍ତମାନ ପର୍ଯ୍ୟନ୍ତ ଗ୍ରାମ ପଞ୍ଚାୟତର ମ�ୋଟ 
ସଦସ୍ୟଙ୍କ ସଂଖ୍ୟା କିମ୍ବା ପ୍ରଯୁଜ୍ୟ ନିୟମ ଅନୁଯାୟୀ 
ସର୍ବନିମ୍ନ ସଂଖ୍ୟକ ସଦସ୍ୟଙ୍କ ସଂଖ୍ୟା ହେବ।

3.1.2 କ�ୋରମ ୍ସମଗ୍ର ସଭାରେ ଉପସ୍ଥିତ ରହିବ |

3.1.3 ଯଦି ଆବଶ୍ୟକ କ�ୋରମ ୍ ବ�ୈଠକର କ�ୌଣସି 
ପର୍ଯ୍ୟାୟରେ ଉପସ୍ଥିତ ନଥାଏ, ବ୍ୟବସାୟର 
ଅବଶିଷ୍ଟ ଆଇଟମ ୍ (ଗୁଡିକ) ବିଚାର ପାଇ ଁ
ନିଆଯିବ ନାହି ଁଏବଂ ଲିଖତି ଆକାରରେ ଲିପିବଦ୍ଧ 
ହେବାର କାରଣ ସହତି ପରବର୍ତ୍ତୀ ବ�ୈଠକକ ୁ
ସ୍ଥଗିତ ରଖାଯିବ |

3.2	 ଅଣ-ଆଗ୍ରହୀ ସଦସ୍ୟଙ୍କ ସଂଖ୍ୟା / ଆଗ୍ରହ ପ୍ରକାଶ

3.2.1	 ଜଣେ ଆଗ୍ରହୀ ସଦସ୍ୟ (ସରପଞ୍ଚ / ଅପ-୍ସରପଞ୍ଚ 
ହେଉ କି ନାହି)ଁ, କ�ୋରମ ୍ପାଇ ଁଗଣନା କରାଯିବ 
ନାହି ଁକିମ୍ବା ସେ ଆଗ୍ରହୀ ଥବିା ଆଇଟମ ୍ଉପରେ 
ଆଲ�ୋଚନା ଏବଂ ଭ�ୋଟ୍ ଦେବା ସମୟରେ 
ଅଂଶଗ୍ରହଣ କରିବେ ନାହି ଁ|

3.2.2	ଯଦି ସରପଞ୍ଚ କ�ୌଣସି ବ୍ୟବସାୟର ଆଇଟମ ୍
ପାଇ ଁଆଗ୍ରହୀ, ତେବେ ସେପରି ଆଇଟମ ୍ବିଚାର 
ପରୂ୍ବରୁ ବ�ୈଠକରେ ସେ ପ୍ରକାଶ କରିବେ ଏବଂ ସେ 
ଏପରି ଆଇଟମ ୍ସମ୍ବନ୍ଧରେ କ -ଣସି ଅଣ-ଆଗ୍ରହୀ 
ସଦସ୍ୟଙ୍କୁ ଚେୟାର ଛାଡିବେ |
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3.2.3	ଯଦି ଏଜେଣ୍ଡା ଏବଂ ଏଜେଣ୍ଡା ଉପରେ ନ�ୋଟଗୁଡିକ 
ପ୍ରଚାର ହେବା ପରୂ୍ବରୁ ସଚିବଙ୍କ ନିକଟରେ ଆଗ୍ରହ 
ପ୍ରକାଶ କରାଯାଇଥାଏ, ତେବେ ଏହପିରି ଆଇଟମ ୍
ସମ୍ବନ୍ଧରେ ଏଜେଣ୍ଡା ନ�ୋଟରେ ସଚୂିତ କରାଯିବ |

3.2.4 ବ�ୈଠକରେ ବିବେଚନା କରାଯିବାକୁ ଥବିା ଏକ 
ପ୍ରସଙ୍ଗରେ ଆଗ୍ରହୀ ସଦସ୍ୟ (ମାନଙ୍କ) ଦ୍ୱାରା 
ଆଗ୍ରହ ପ୍ରକାଶ ଏବଂ ଉକ୍ତ ପ୍ରସଙ୍ଗରେ ବ�ୈଠକରେ 
ଆଲ�ୋଚନା / ଭ�ୋଟ୍ ଦେବା ଠାରୁ ଦୂରେଇ 
ରହିବା ମିନିଟ୍ରେ ରେକର୍ଡ ହେବ।

3.3	 କ�ୋରମ ୍ଅଭାବ ପାଇ ଁସଭାର ସ୍ଥଗିତ

3.3.1	 ଯଦି, ବ�ୈଠକ ପାଇ ଁ ନିର୍ଦ୍ଧାରିତ ସମୟରେ, ଏକ 
କ�ୋରୁମ ୍ ଉପସ୍ଥିତ ନଥାଏ, ଉପସ୍ଥିତ ସଦସ୍ୟ 
(ସଦସ୍ୟ) ଅତି କମରେ 30 ମିନିଟ୍ ଅପେକ୍ଷା 
କରିବେ କିମ୍ବା ସରକାରଙ୍କ ଦ୍ୱାରା ଧାର୍ଯ୍ୟ କିମ୍ବା 
ସଦସ୍ୟଙ୍କ ଦ୍ୱାରା ସହମତି ହ�ୋଇଥାଇପାରେ। 
ବ�ୈଠକରେ ଉପସ୍ଥିତ ଏବଂ ଯଦି ଏହ ି ସମୟ 
ମଧ୍ୟରେ କ�ୌଣସି କ�ୋରମ ୍ନଥାଏ, ତେବେ ସଭା 
ସମାନ ଦିନ ଏବଂ ସ୍ଥାନରେ କିମ୍ବା ଅନ୍ୟ କ�ୌଣସି 
ଭବିଷ୍ୟତ ଦିନ ଯେପରି ଚେୟାରମ୍ୟାନ୍ କିମ୍ବା 
ସଦସ୍ୟଙ୍କ ଅନୁପସ୍ଥିତିରେ ସ୍ଥଗିତ ରଖାଯିବ | 
ବ�ୈଠକରେ ଉପସ୍ଥିତ ନିଷ୍ପତ୍ତି ନେଇପାରନ୍ତି |

3.3.2 ଯଦି ସ୍ଥଗିତ ବ�ୈଠକରେ କ�ୌଣସି କ�ୋରମ ୍ଉପସ୍ଥିତ 
ନଥାଏ, ତେବେ ସଭା ବାତିଲ୍ ହେବ |

3.3.3	ଯଦି ଏକ ସଭାରେ ଯେଉଠଁାରେ କ�ୋରୁମ ୍
ଉପସ୍ଥିତ ଥାଏ, ସମୟର ଅଭାବ ହେତୁ କିଛି 
ଏଜେଣ୍ଡା ଆଇଟମ ୍ ଆଲ�ୋଚନା / ନିଷ୍ପତ୍ତି ପାଇ ଁ
ବିଚାରାଧୀନ ରହଥିାଏ, ତେବେ ଏହାର ଅସମାପ୍ତ 
ଏଜେଣ୍ଡା ବିଷୟରେ ଆଲ�ୋଚନା କରିବା ପାଇ ଁ
ବ�ୈଠକ ପରଦିନ କିମ୍ବା ଅନ୍ୟ କ�ୌଣସି ଭବିଷ୍ୟତ 
ଦିନକ ୁସ୍ଥଗିତ କରାଯାଇପାରେ | ସଭା
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3.4 କ�ୋରମ ୍ଅଭାବ ପାଇ ଁବ�ୈଠକର ସ୍ଥଗିତ |

3.4.1 ଉପସ୍ଥିତ ଅଧକିାଂଶ ସଦସ୍ୟଙ୍କ ସହମତିରେ 
ସରପଞ୍ଚ ଗ୍ରାମ ପଞ୍ଚାୟତର ଏକ ବ�ୈଧ ଭାବରେ 
ଡକାଯାଇଥବିା  ବ�ୈଠକ ସ୍ଥଗିତ କରିପାରେ |

3.4.2 ଏହପିରି ସ୍ଥଗିତାଦେଶର ତଥ୍ୟ ଏବଂ କାରଣଗୁଡିକ 
ବ�ୈଠକର ପ୍ରକ୍ରିୟାରେ ଲିପିବଦ୍ଧ ହେବ |

3.4.3 ଗ୍ରାମପଞ୍ଚାୟତ କିମ୍ବା ସରକାରଙ୍କ ଦ୍ୱାରା ଅନୁମ�ୋଦିତ 
ସ୍ଥଗିତାଦେଶ ପ୍ରକ୍ରିୟା ପାଳନ କରାଯିବ।

4. ବ�ୈଠକରେ ଯ�ୋଗଦାନ

4.1	 ଉପସ୍ଥାନ

4.1.1	 ପ୍ରତ୍ୟେକ ଗ୍ରାମ ପଞ୍ଚାୟତ ଗ୍ରାମ ପଞ୍ଚାୟତର 
ସଭାଗଡୁ଼ିକ ପାଇ ଁ ପଥୃକ ଉପସ୍ଥାନ ପଞ୍ଜିକରଣ 
ବଜାୟ ରଖିବ।

4.1.2 ଉପସ୍ଥାନ ରେଜିଷ୍ଟରରେ ନିମ ୍ନଲିଖତି ବିଶେଷତା 
ରହିବ: କ୍ରମିକ ସଂଖ୍ୟା ଏବଂ ବ�ୈଠକ ର ତାରିଖ; 
ସଭାର ସ୍ଥାନ; ସଭାର ସମୟ; ନିମନ୍ତ୍ରଣ ଦ୍ୱାରା 
ସଭାରେ ଯ�ୋଗଦେଉଥବିା ସଦସ୍ୟ, ସଚିବ ଏବଂ 
ଅନ୍ୟ ବ୍ୟକ୍ତିଙ୍କ ନାମ ଏବଂ ଦସ୍ତଖତ |

4.1.3 ଉପସ୍ଥାନ ରେଜିଷ୍ଟର ଗ୍ରାମ ପଞ୍ଚାୟତ କାର୍ଯ୍ୟାଳୟରେ 
କିମ୍ବା ଗ୍ରାମ ପଞ୍ଚାୟତ ଦ୍ୱାରା ଅନୁମ�ୋଦିତ ଅନ୍ୟାନ୍ୟ 
ସ୍ଥାନରେ ରକ୍ଷଣାବେକ୍ଷଣ କରାଯିବ।

4.1.4 ସଦସ୍ୟଙ୍କ ଦ୍ୱାରା ଯାଞ୍ଚ ପାଇ ଁଉପସ୍ଥାନ ରେଜିଷ୍ଟର 
ଖ�ୋଲା ରହିବ |

4.1.5 ଉପସ୍ଥାନ ରେଜିଷ୍ଟରରେ ଏଣ୍ଟ୍ରିଗୁଡିକ ସଚିବଙ୍କ ଦ୍ୱାରା 
କିମ୍ବା ତାଙ୍କ ଅନୁପସ୍ଥିତିରେ, ସରକାରଙ୍କ ଦ୍ୱାରା 
ଅନୁମ�ୋଦିତ ବ୍ୟକ୍ତିଙ୍କ ଦ୍ୱାରା ପ୍ରାମାଣିକୃତ ହେବ।
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4.1.6 ଉପସ୍ଥାନ ରେଜିଷ୍ଟର ସଚିବ କିମ୍ବା ସରକାରଙ୍କ 
ଦ୍ୱାରା କ୍ଷମତାପ୍ରାପ୍ତ ବ୍ୟକ୍ତିଙ୍କ ଅଧୀନରେ ରଖାଯିବ।

4.1.7 ଉପସ୍ଥାନ ରେଜିଷ୍ଟର ଏଥରିେ ଶେଷ ପ୍ରବେଶ 
ତାରିଖ ଠାରୁ ଅତି କମରେ ପାଞ୍ଚ ବର୍ଷ ପାଇ ଁକିମ୍ବା 
ସରକାରଙ୍କ ଦ୍ୱାରା ନିର୍ଦ୍ଦିଷ୍ଟ ଅନ୍ୟାନ୍ୟ ଉଚ୍ଚ ଅବଧ ି
ପାଇଁ ସଂରକ୍ଷିତ ରହିବ।

4.1.8 ଉପସ୍ଥାନ ରେଜିଷ୍ଟର କିମ୍ବା ପଞ୍ଚାୟତର ଅନ୍ୟ 
କ�ୌଣସି ରେକର୍ଡ ସରକାରଙ୍କ ଦ୍ୱାରା ଅନୁମ�ୋଦିତ 
ନୀତ ିବ୍ୟତୀତ ନଷ୍ଟ ହେବ ନାହିଁ।

	 (ଉପସ୍ଥାନ ରେଜିଷ୍ଟରର ଏକ ନମନୁା ଫର୍ମାଟ୍ 
ଆନେକ୍ସଚର୍-ସିରେ ରଖାଯାଇଛି)

4.2	 ଅନୁପସ୍ଥିତି

4.2.1	 ସଚିବ କିମ୍ବା ସରପଞ୍ଚଙ୍କ ଦ୍ୱାରା ଏପରି ଛୁଟି ପାଇ ଁ
ଅନୁର�ୋଧ ଗ୍ରହଣ କରାଯିବା ପରେ ସଦସ୍ୟ 
(ମାନଙ୍କୁ) ଅନୁପସ୍ଥିତ ିଛୁଟି ପ୍ରଦାନ କରାଯିବ |

4.2.2 ଅନୁପସ୍ଥିତ ଛୁଟି ପାଇ ଁ ଅନୁର�ୋଧ ସଭାରେ 
ଯ�ୋଗଦେବା ପାଇ ଁସଦସ୍ୟଙ୍କ ଅକ୍ଷମତାର କାରଣ 
ଦର୍ଶାଇବ |

5. ବ�ୈଠକ  ଏଜେଣ୍ଡା ପଠନ |

ସରପଞ୍ଚ କିମ୍ବା ସଚିବ ବ�ୈଠକରେ ଏଜେଣ୍ଡା ପଢ଼ିବେ। ସାରପଞ୍ଚ କିମ୍ବା 
ସଚିବ ବ / ଠକରେ ଆଲ�ୋଚନା ଏବଂ ଭ�ୋଟ୍ ଦେବା ପରୂ୍ବରୁ ପ୍ରସଙ୍ଗ 
/ ସଂକଳ୍ପଗୁଡିକର ଉଦ୍ଦେଶ୍ୟ, ଆବଶ୍ୟକତା ଏବଂ ପ୍ରଭାବ ବିଷୟରେ 
ବ୍ୟାଖ୍ୟା କରିବେ |

6. ବ�ୈଠକର ମିନିଟ ୍ସ

6.1	 ମିନିଟ୍ ରେକର୍ଡିଂ

6.1.1	 ପ୍ରତ୍ୟେକ ସଭାର ପ୍ରକ୍ରିୟା ସଚିବଙ୍କ ଦ୍ୱାରା ମିନିଟ୍ 
ବୁକ୍ରେ ରେକର୍ଡ ହେବ |
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6.1.2 ବ�ୈଠକରେ ନିଆଯାଇଥବିା ନିଷ୍ପତ୍ତିର ସାରାଂଶ 
ବିଚାରବିମର୍ଶ ପରେ ତୁରନ୍ତ ବ�ୈଠକରେ ପଢ଼ାଯିବ 
ଏବଂ ସେହ ି ଅନୁଯାୟୀ ମିନିଟ୍ ବୁକ୍ରେ ରେକର୍ଡ 
ହେବ |

6.1.3 ମିନିଟ୍ ସଂକ୍ଷିପ୍ତ ଏବଂ ସରଳ ଭାଷାରେ ଲେଖାଯିବ| 
ମିନିଟ୍ ଗୁଡିକ ନିମ ୍ନଲିଖତି ସହତି ବ�ୈଠକର 
ପ୍ରକ୍ରିୟାର ଏକ ସଠକି ଏବଂ ସଠକି ୍ ସାରାଂଶ 
ଧାରଣ କରିବ:

	 ମିନିଟ୍, ଆରମ୍ଭରେ, କ୍ରମିକ ସଂଖ୍ୟା ଏବଂ ବ�ୈଠକର 
ପ୍ରକାର, ତାରିଖ, ଦିନ, ସ୍ଥାନ ଏବଂ ସଭା ଆରମ୍ଭର 
ସମୟ ଦର୍ଶାଇବ | ସଭାର ସମାପ୍ତି ସମୟ, ମିନିଟ୍ 
ମଧ୍ୟ ଦର୍ଶାଇବ |

	ସ ଚିବ ଏବଂ ନିମନ୍ତ୍ରିତ ବ୍ୟକ୍ତିଙ୍କ ନାମ ସହତି 
ବ�ୈଠକରେ ଉପସ୍ଥିତ ସଦସ୍ୟଙ୍କ ନାମ ରେକର୍ଡ 
ହେବ |

ଯଦି କିଛି ଥାଏ, କ୍ଷୁଦ୍ର ନ�ୋଟିସରେ ବ�ୈଠକ ଡାକିବାର କାରଣ 
ମିନିଟ୍ ରେକର୍ଡ କରିବ |

ସଦସ୍ୟ (ମାନଙ୍କ) ର ଭିନ୍ନ ମତ, ଯଦି ଥାଏ, କ�ୌଣସି ବିଷୟ 
ଉପରେ ମିନିଟ୍ରେ ଅସନ୍ତୁଷ୍ଟ ସଦସ୍ୟଙ୍କ ନାମ ରେକର୍ଡ ହେବ |

6.1.4 ଗ୍ରାମପଞ୍ଚାୟତର ବ�ୈଠକ ପରୂ୍ବରୁ ରଖାଯାଇଥବିା ଏବଂ 
ମିନିଟ୍ରେ ଦର୍ଶାଯାଇଥବିା ଯେକ�ୌଣସି ଡକ୍ୟୁମେଣ୍ଟ୍, 
ରିପ�ୋର୍ଟ କିମ୍ବା ନ�ୋଟ୍ ଗୁଡିକ ସଚିବ କିମ୍ବା ସଭାର 
ସଭାପତିଙ୍କ ଦ୍ୱାରା ଏହପିରି ଡକ୍ୟୁମେଣ୍ଟ୍, ରିପ�ୋର୍ଟ 
କିମ୍ବା ନ�ୋଟ୍ ଆରମ୍ଭ କରି ଚିହ୍ନଟ ହେବ।

6.2	 ମିନିଟ୍ ରକ୍ଷଣାବେକ୍ଷଣ

6.2.1	 ସଚିବ ମିନିଟ ୍ପରିଚାଳନା କରିବେ।

6.2.2 ଗ୍ରାମ ପଞ୍ଚାୟତ ଏବଂ ଏହାର ସ୍ଥାୟୀ କମିଟିର 
ବ�ୈଠକ ପାଇ ଁ ଭିନ୍ନ ମିନିଟ୍ ବୁକ୍ ରକ୍ଷଣାବେକ୍ଷଣ 
କରାଯିବ |
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6.2.3 ମିନିଟ୍ ଗୁଡିକ ରାଜ୍ୟର ସରକାରୀ / ସ୍ଥାନୀୟ 
ଭାଷାରେ ବଜାୟ ରହିବ |

6.2.4 ମିନିଟ୍ ବୁକ୍ ର ପଷୃଠ୍ାଗଡୁ଼ିକ କ୍ରମାଗତ ଭାବରେ 
ନମ୍ବର ହେବ |

6.2.5 ମିନିଟ୍ ଲେପନ କିମ୍ବା ମିନିଟ୍ ବୁକ୍ ସହତି ସଂଲଗ୍ନ 
ହେବ ନାହି ଁ କିମ୍ବା କ�ୌଣସି ପ୍ରକାରେ ଟାମ୍ପରିଂ 
ହେବ ନାହି ଁ|

       (ମିନିଟ୍ ବୁକ୍ ର ଏକ ନମନୁା ଫର୍ମାଟ୍ ଆନେକ୍ସଚର୍-
ଡିରେ ରଖାଯାଇଛି)

6.3	 ସଂଶ�ୋଧନ / ନିଷ୍ପତ୍ତିଗଡୁ଼ିକର ପରିବର୍ତ୍ତନ କିମ୍ବା ବାତିଲ୍

6.3.1	 ଗ୍ରାମ ପଞ୍ଚାୟତର କ�ୌଣସି ରିଜ�ୋଲ୍ୟୁସନ୍ 
ସଂଶ�ୋଧତି କିମ୍ବା ବାତିଲ୍ ହେବ ନାହି,ଁ ପ୍ରଯୁଜ୍ୟ 
ନିୟମ ଅନୁଯାୟୀ ଧାର୍ଯ୍ୟ ତଥା ଅନୁମତି ଅନୁଯାୟୀ 
ଗ୍ରାମ ପଞ୍ଚାୟତର ସମଦୁାୟ ସଦସ୍ୟଙ୍କ ସଂଖ୍ୟା 
କିମ୍ବା ଅଧକି ସଂଖ୍ୟକ ପାସ ୍ ହ�ୋଇଥବିା ଏକ 
ରିଜ�ୋଲ୍ୟୁସନ୍ ବ୍ୟତୀତ।

6.3.2	ରିଜ�ୋଲ୍ୟୁସନ୍ ର ଏପରି ପରିବର୍ତ୍ତନ କିମ୍ବା 
ବାତିଲ୍ ସରକାରଙ୍କ ଦ୍ୱାରା ଧାର୍ଯ୍ୟ ସମୟ ମଧ୍ୟରେ 
କରାଯିବ।

6.4	 ମିନିଟ୍ ର ଦସ୍ତଖତ

6.4.1	 ଗ୍ରାମ ପଞ୍ଚାୟତରେ ବ�ୈଠକର ମିନିଟ୍ ଗୁଡିକ ସେହ ି
ବ�ୈଠକର ଅଧ୍ୟକ୍ଷ କିମ୍ବା ପରବର୍ତ୍ତୀ ବ�ୈଠକର 
ଅଧ୍ୟକ୍ଷଙ୍କ ଦ୍ୱାରା ଦସ୍ତଖତ କରାଯିବ ଏବଂ ତାରିଖ 
ଦିଆଯିବ।

6.4.2 ଦସ୍ତଖତ କରୁଥବିା ବ୍ୟକ୍ତି ମିନିଟ୍ ର ପ୍ରତ୍ୟେକ ପଷୃଠ୍ା 
ଆରମ୍ଭ କରିବେ ଏବଂ ଶେଷ ପଷୃଠ୍ାରେ ଦସ୍ତଖତ 
କରିବେ |

6.4.3 ମିନିଟ୍ ସ୍ୱାକ୍ଷର କରିବାର ତାରିଖ ଏବଂ ସ୍ଥାନ ମଧ୍ୟ 
ମିନିଟ୍ ର ଶେଷ ପଷୃଠ୍ାରେ ଉଲ୍ଲେଖ କରାଯିବ |

6.4.4 ମିନିଟ୍ ବୁକ୍ରେ ଥରେ ପ୍ରବେଶ କରିଥବିା ମିନିଟ୍ 
ଗୁଡିକ ପରିବର୍ତ୍ତନ ହେବ ନାହି ଁ| ପ୍ରବିଷ୍ଟ ହ�ୋଇଥବିା 



16

ମିନିଟରେ ଯେକ�ୌଣସି ପରିବର୍ତ୍ତନ କେବଳ ଗ୍ରାମ 
ପଞ୍ଚାୟତର ପରବର୍ତ୍ତୀ ବ�ୈଠକରେ ଅନୁମ�ୋଦନ 
ଦ୍ୱାରା କରାଯିବ ଏବଂ ସେହ ିବ�ୈଠକର ମିନିଟ୍ରେ 
ରେକର୍ଡ ହେବ।

6.5	 ମିନିଟ୍ ଯାଞ୍ଚ

	 ଗ୍ରାମ ପଞ୍ଚାୟତର ବ�ୈଠକର ମିନିଟ ୍ସ ଏବଂ ଏହାର 
ସ୍ଥାୟୀ କମିଟି ଯେକ�ୌଣସି ବ୍ୟକ୍ତିଙ୍କ ଦ୍ୱାରା 
ଯାଞ୍ଚ ପାଇ ଁ ଖ�ୋଲା ରହିବ, ଗ୍ରାମ ପଞ୍ଚାୟତ 
କାର୍ଯ୍ୟାଳୟରେ ଏବଂ ମିନିଟ୍ର ଏକ ସାର୍ଟିଫିକେ ଟ୍ 
କପି କିମ୍ବା ଏହାର ନିର୍ଦେଶ ତାଙ୍କ ଅନୁର�ୋଧ କ୍ରମେ 
ଯେକ�ୌଣସି ବ୍ୟକ୍ତିଙ୍କୁ ଦିଆଯାଇପାରେ, ପ୍ରଯୁଜ୍ୟ 
ନିୟମ ଅନୁଯାୟୀ |

6.6	 ମିନିଟ୍ ସଂରକ୍ଷଣ

6.6.1	 ମିନିଟ୍ ବୁକ୍ ସଚିବ କିମ୍ବା ଏଥପିାଇ ଁ ସରକାରଙ୍କ 
ଦ୍ୱାରା କ୍ଷମତାପ୍ରାପ୍ତ ବ୍ୟକ୍ତିଙ୍କ ଅଧୀନରେ ରଖାଯିବ।

6.6.2 ସମସ୍ତ ସଭାର ମିନିଟ୍ ଶାରୀରିକ କିମ୍ବା ବିଦ୍ୟୁତିକ 
ରୂପରେ ସ୍ଥାୟୀ ଭାବରେ ସଂରକ୍ଷିତ ରହିବ |

6.6.3 ମିନିଟ୍ ବୁକ୍ ଗ୍ରାମ ପଞ୍ଚାୟତ କାର୍ଯ୍ୟାଳୟରେ 
ରଖାଯିବ |

7. ରେକର୍ଡଗୁଡିକର ରକ୍ଷଣାବେକ୍ଷଣ

ଗ୍ରାମ ପଞ୍ଚାୟତର ବ�ୈଠକ ସହ ଜଡିତ ସମସ୍ତ ଦଲିଲ ଏବଂ ରେକର୍ଡଗୁଡିକ 
ରାଜ୍ୟର ସରକାରୀ / ସ୍ଥାନୀୟ ଭାଷାରେ ରକ୍ଷଣାବେକ୍ଷଣ କରାଯିବ।   
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8. ସଚିବଙ୍କ କାର୍ଯ୍ୟ

●	 ଗ୍ରାମ ପଞ୍ଚାୟତର ସଚିବ ନିମ ୍ନଲିଖତି କାର୍ଯ୍ୟ କରିବେ 
ବ�ୋଲି ଆଶା କରାଯାଉଛି:

●	 ପଞ୍ଚାୟତ ଏହାର ବ�ୈଠକରେ ନିଆଯାଇଥବିା 
ନିଷ୍ପତ୍ତିଗଡୁ଼ିକୁ କାର୍ଯ୍ୟକାରୀ କରିବା ଏବଂ କାର୍ଯ୍ୟକାରୀ 
କରିବା ପାଇ ଁଆବଶ୍ୟକ ପଦକ୍ଷେପ ନିଅ |

●	 ସମ୍ପୃକ୍ତ ପଞ୍ଚାୟତ ଅଞ୍ଚଳର ବ୍ୟକ୍ତିଙ୍କ ସମ୍ବନ୍ଧୀୟ 
ନିଷ୍ପତ୍ତି ସେମାନଙ୍କୁ ଜଣାନ୍ତୁ |

●	 ଗ୍ରାମ ପଞ୍ଚାୟତ ଏବଂ ଏହାର କମିଟିଗୁଡିକର 
ବ�ୈଠକ ଡକାନ୍ତୁ |

●	 ଗ୍ରାମ ପଞ୍ଚାୟତର ପ୍ରତ୍ୟେକ ବ�ୈଠକ ଏବଂ ଗ୍ରାମ 
ସଭା ସମେତ ଏହାର ସ୍ଥାୟୀ କମିଟିରେ ଯ�ୋଗ 
ଦିଅନ୍ତୁ।

●	 ପ୍ରତ୍ୟେକ ବ�ୈଠକର ପ୍ରକ୍ରିୟା ମିନିଟ୍ ବୁକ୍ରେ 
ଶାରୀରିକ କିମ୍ବା ବିଦ୍ୟୁତିକ ରୂପରେ ଲେଖନ୍ତୁ |

●	 ତାଙ୍କ ଦ୍ୱାରା ପ୍ରାପ୍ତ ସମସ୍ତ ଚିଠ,ି ବିଶେଷକରି 
ସରକାରଙ୍କ ବିଭିନ୍ନ ଯ�ୋଜନା ଏବଂ ସରକାରଙ୍କ 
ଦ୍ୱାରା ଦିଆଯାଇଥବିା ନିର୍ଦ୍ଦେଶଗୁଡିକ ସରପଞ୍ଚ 
ପରୂ୍ବରୁ ଏବଂ ବ�ୈଠକରେ ସମସ୍ତ ସଦସ୍ୟଙ୍କ ସଚୂନା 
ପାଇ ଁରଖନ୍ତୁ |

●	 ଗ୍ରାମ ପଞ୍ଚାୟତ ତରଫରୁ ସମସ୍ତ ଚିଠ ିଗ୍ରହଣ କରନ୍ତୁ 
ଏବଂ ସମାନ କାର୍ଯ୍ୟାନୁଷଠ୍ାନ ଗ୍ରହଣ କରନ୍ତୁ |

●	 ସରପଞ୍ଚଙ୍କ ପରାମର୍ଶରେ କିମ୍ବା ତାଙ୍କ ଅନୁପସ୍ଥିତିରେ 
ଅପ-୍ସରପଞ୍ଚ, ଏଜେଣ୍ଡା ଏବଂ ପ୍ରତ୍ୟେକ ବ�ୈଠକର 
ଏଜେଣ୍ଡା ଉପରେ ଟିପ୍ପଣୀ କରନ୍ତୁ |

●	 ପ୍ରଯୁଜ୍ୟ ନିୟମ ଅନୁଯାୟୀ ନିର୍ଦ୍ଦିଷ୍ଟ ସମସ୍ତ ରେଜିଷ୍ଟର 
ଏବଂ ରେକର୍ଡଗୁଡିକ ବଜାୟ ରଖନ୍ତୁ |

●	 ସରପଞ୍ଚ / ଅପ-୍ସରପଞ୍ଚ କିମ୍ବା ଜଣେ ସଦସ୍ୟଙ୍କ 
କାର୍ଯ୍ୟାଳୟରେ ଯେକ�ୌଣସି ଖାଲି ସ୍ଥାନ ବ ୍ଲକ 
ବିକାଶ ଅଧକିାରୀଙ୍କୁ ରିପ�ୋର୍ଟ କରନ୍ତୁ |
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●	 ପଞ୍ଚାୟତରାଜ ପାଣ୍ଠି, ସମ୍ପତ୍ତି ଏବଂ ଗ୍ରାମ 
ପଞ୍ଚାୟତରାଜ ଦ୍ୱାରା ପରିଚାଳିତ ରେକର୍ଡଗୁଡିକର 
ସୁରକ୍ଷିତ ସୁରକ୍ଷା ପାଇ ଁଦାୟୀ ରୁହନ୍ତୁ |

●	 ଯେକ�ୌଣସି ସନ୍ଦିଗ୍ଧ ବେଆଇନ କାର୍ଯ୍ୟ କିମ୍ବା 
ଅସଦାଚରଣ କିମ୍ବା କ୍ଷମତାର ଅପବ୍ୟବହାର, 
ସରପଞ୍ଚ କିମ୍ବା ଅପ-ସରପଞ୍ଚ କିମ୍ବା ଗ୍ରାମ ପଞ୍ଚାୟତର 
ସଦସ୍ୟଙ୍କ ଦ୍ୱାରା ଆଇନଗତ ବ୍ୟବସ୍ଥାର ଉଲ୍ଲଂଘନ 
ବିଷୟରେ ବ ୍ଲକ ବିକାଶ ଅଧକିାରୀଙ୍କୁ ରିପ�ୋର୍ଟ 
କର, ଠକ୍ି ସେହ ିସମୟରେ ତାଙ୍କ ଜ୍ଞାନ ଆସିବା 
ପରେ ।

●	 ସମୟ ସମୟରେ ସରକାର ଦେଇଥବିା ନିର୍ଦ୍ଦେଶକୁ 
ପାଳନ କରନ୍ତୁ |

●	 ଗ୍ରାମ ପଞ୍ଚାୟତର ନିର୍ବାଚିତ ପ୍ରତିନିଧୀଙ୍କ ସହ 
ଆନ୍ତରିକ ସମ୍ପର୍କ ବଜାୟ ରଖନ୍ତୁ।
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ସଂଲଗ୍ନ- A

ଗ୍ରାମ ପଞ୍ଚାୟତର ମିଟିଂ ପାଇ ଁବଜି୍ଞପ୍ତି |

(ପଞ୍ଚାୟତ ଏବଂ ବ ୍ଲକ / ଜଲି୍ଲାର ନାମ)

Date:...................

ମ୍ୟାଡାମ ୍/ ସାର୍,

ଏହା ଆପଣଙ୍କୁ ଜଣାଇବା ପାଇ ଁ ଯେ ___________ (ଗ୍ରାମ 
ପଞ୍ଚାୟତର ନାମ) ________ (ଦନି ଏବଂ ତାରିଖ) ________ 
(ସମୟ) ଠାରୁ _____________ (ସ୍ଥାନ) ରେ ନମି୍ନଲିଖତି ବଷିୟଗଡୁ଼ିକ 
ଉପରେ ଆଲ�ୋଚନା ଏବଂ କାରବାର ପାଇ ଁଧାର୍ଯ୍ୟ କରାଯାଇଛ:ି

(i)

(ii)

(iii) 

(iv)

ଏଜେଣ୍ଡା ଉପରେ ବସି୍ତୃତ ଏଜେଣ୍ଡା ଏବଂ ନ�ୋଟ ୍ସ ଆବଦ୍ଧ |

ସଭାରେ ଯ�ୋଗଦେବାକୁ ଦୟାକରି ଏହାକୁ ସବୁଧିାଜନକ କରିବାକୁ 
ଆପଣଙ୍କୁ ଅନୁର�ୋଧ କରାଯାଇଛ ି|

ତୁମର ବଶି୍ୱସ୍ତ

(ଦସ୍ତଖତ)

(ସଚବି / ପ୍ରାଧକିୃତ ଅଧକିାରୀଙ୍କ ନାମ)
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ସଂଲଗ୍ନ- B

ଏଜେଣ୍ଡା ଆଇଟମ ୍ର ମାନକ ତାଲିକା

•	 ନିମ ୍ନଲିଖତି ବସ୍ତୁଗଡୁ଼ିକ ସର୍ବଦା ମିଟିଂର ଏଜେଣ୍ଡାରେ ଅନ୍ତରଭୁକ୍ତ 
ହେବ:

•	 ଛୁଟି ଅଫ୍ ଅନୁପସ୍ଥିତି

•	 ପରୂ୍ବ ସଭାର ମିନିଟ୍ ଉପରେ ଧ୍ୟାନ ଦେବା |

•	 ପରୂ୍ବ ସଭାଗଡୁ଼ିକର ନିଷ୍ପତ୍ତି ଉପରେ ଅନୁସରଣ ଏବଂ କାର୍ଯ୍ୟାନୁଷଠ୍ାନ 
ଗ୍ରହଣ ରିପ�ୋର୍ଟ (ATR);

•	 ଷ୍ଟାଣ୍ଡିଂ କମିଟି (ଗୁଡିକ) ର ବ�ୈଠକର ମିନିଟ୍ ଧ୍ୟାନ ଦେବାକୁ |

•	 ଗ୍ରାମ ପଞ୍ଚାୟତ ବଜେଟ୍ ଏବଂ ବାର୍ଷିକ ଯ�ୋଜନା କାର୍ଯ୍ୟକାରିତା / 
ବ୍ୟବହାରର ଅନୁମ�ୋଦନ / ଏକକାଳୀନ ସମୀକ୍ଷା |

•	 ଆୟ ଏବଂ ବ୍ୟୟ ବିବତ୍ତି ଏବଂ ଆର୍ଥିକ ବିବରଣୀରେ ପରିବର୍ତ୍ତନ 
ହେବାର କାରଣ, ଯଦି ଥାଏ;

•	 ନୂତନ କାର୍ଯ୍ୟ ଏବଂ ଯ�ୋଜନାଗୁଡିକର ଅନୁମ�ୋଦନ |

•	 ବିଭିନ୍ନ ଯ�ୋଜନା ଅନ୍ତର୍ଗତ ପାଣ୍ଠିର ଉପଯ�ୋଗର ସମୀକ୍ଷା;

•	 ନିର୍ମାଣ କାର୍ଯ୍ୟ, ଅନ୍ୟାନ୍ୟ ପ୍ରକଳ୍ପ ଏବଂ କାର୍ଯ୍ୟକଳାପର ଶାରୀରିକ 
ପ୍ରଗତିର ସମୀକ୍ଷା;

•	 ଗ୍ରାମ ପରିମଳ, ଷ୍ଟ୍ରିଟ୍ ଆଲ�ୋକ, ଗ୍ରାମୀଣ ରାସ୍ତା, ପାନୀୟ ଜଳ, 
ଅଙ୍ଗନୱାଡି, ଉଚିତ ମଲୂ୍ୟ ଦ�ୋକାନ, ବିଦ୍ୟାଳୟ କ�ୋଠାର 
ରକ୍ଷଣାବେକ୍ଷଣ; ସ୍ୱାସ୍ଥ୍ୟ କେନ୍ଦ୍ର ଇତ୍ୟାଦି

•	 ଅନ୍ୟ କ�ୌଣସି ବିଷୟ |
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ସଂଲଗ୍ନ- C

ସଦସ୍ୟମାନଙ୍କର ଉପସ୍ଥାନ ରେଜିଷ୍ଟର

(ଗ୍ରାମପଞ୍ଚାୟତର ନାମ) (ବ ୍ଲକ) (ଜିଲ୍ଲା)

ନା। ଏବଂ ବ�ୈଠକର ତାରିଖ:

ସ୍ଥାନ:

ସମୟ:

ବ�ୈଠକର ପ୍ରକାର (ସାଧାରଣ / ବିଶେଷ / ଜରୁରୀ)

Sl. 
No.

ସଦସ୍ୟ 
ଉପସ୍ଥିତ ଥବିା 

ନାମ

ୱାର୍ଡ 
ନମ୍ବର

ସାଇନ୍ 
/ ଥମ ୍

ଇମ୍ପ୍ରେସନ୍

ଇନ୍

ସମୟ

ବାହାରେ

ସମୟ

ସଚିବ / ସରପଞ୍ଚଙ୍କ 
ଦ୍ୱାରା ପ୍ରମାଣତି |

(ଥମ ୍ଇମ୍ପ୍ରେସନ୍ 
କ୍ଷେତ୍ରରେ)

1

2

3

4

5

6

7

8

9

10

11

12

13

14

15

16

17

18

19

20
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		  	 ସଂଲଗ୍ନ- D

ଗ୍ରାମ ପଞ୍ଚାୟତ ସଭାର ମିନିଟ୍ ବୁକ୍

(ଗ୍ରାମପଞ୍ଚାୟତର ନାମ) (ବ ୍ଲକ) (ଜିଲ୍ଲା)

ନା ଏବଂ ବ�ୈଠକର ତାରିଖ:

ସ୍ଥାନ:

ସମୟ:

ବ�ୈଠକର ପ୍ରକାର (ସାଧାରଣ / ଜରୁରୀକାଳୀନ / ବିଶେଷ ଭାବରେ 
ଡକାଯାଇଥବିା)

ସଦସ୍ୟମାନେ ଉପସ୍ଥିତ |

Sl. No. ନାମ ପଦବୀ ୱାର୍ଡ ଉପସ୍ଥାପନ 

(i)

(ii)

(iii)

(iv)

(v)

(vi)

ମିନଟ୍ି / ପ୍ରକ୍ରିୟାର ରେକର୍ଡ:

ଆଇଟମ ୍ନମ୍ବର 1  
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ଆଲ�ୋଚନା ହ�ୋଇଥବିା ପ୍ରସଙ୍ଗ:

ନଷି୍ପତ୍ତି:

ଆଇଟମ ୍ନମ୍ବର 2  

ଆଲ�ୋଚନା ହ�ୋଇଥବିା ପ୍ରସଙ୍ଗ:

ନଷି୍ପତ୍ତି:

ଆଇଟମ ୍ନମ୍ବର 3  

ଆଲ�ୋଚନା ହ�ୋଇଥବିା ପ୍ରସଙ୍ଗ:

ନଷି୍ପତ୍ତି:

ଆଇଟମ ୍ନମ୍ବର 4 

ଆଲ�ୋଚନା ହ�ୋଇଥବିା ପ୍ରସଙ୍ଗ:

ନଷି୍ପତ୍ତି:

ଚେୟାରକୁ ଧନ୍ୟବାଦ ଭ�ୋଟ ସହତି_00: 00_ ରେ ସଭା ସମାପ୍ତ 
ହେଲା |

                                                                          (ଦସ୍ତଖତ)

ତାରିଖ: / __ / ____     (ସରପଞ୍ଚ / ପ୍ରେସିଡିଂ ପ୍ରାଧକିରଣର ନାମ)

ସ୍ଥାନ: ___________
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